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Tibbi Kotu
Uygulamaya lliskin
Fakiltemizde gorev yapan hekimlerimizin yil igerisinde yaptirmis : Zorunlu Mali
1 olduklari sigorta policelerinin aslini dilek¢e ekinde tahakkuk birimine sl, Hekllznl\l;leer/rl'gnfkku Sorumluluk
verirler. Sigortasi Genel
Sartlari/ Sigorta
Poligesi/ Dilek¢e
Sigorta police tutarlarinin yarisi 6deme icin hazirlanan personel -
2 bordrosuna islenir.(Yasa geregi ancak yarisi iade edilebilir.) ‘l' Tahakkuk Memuru Odeme Bordrosu
Odeme Emri
. ) . . . R Belgesi/ Harcama
3 Odeme Emri Belgesi ve ekleri hazirlanip Gergeklestirme Gorevlisi ¢ Tahakkuk Memuru Talimati/ Bordro/
onayina sunulur. Banka Listesi/
Police Ash DIMIS
.. N . ~ Tahakkuk | gl dSTRET
4 Odeme emri belgesi ve eki evraklar gergceklestirme gorevlisi tarafindan ¢ S| a1 Memuru/ Tal?matll Bordro/
kontrol edilir. : Gergeklestirme Banka Listesi/
Gorevlisi Police Asli DiMIS
4.1 | 1 no'lu strece donulerek tekrar hesaplama ve kontrol islemleri yapilhr.
Odeme emri
belgesi/ Harcama
- ; . . . Tahakkuk Talimati/Bordro/Pe
Odeme Emri Belgesi ve eki evraklar Harcama Yetkilisi onayina sunulur
5 | Harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilir. |25 Memlgg{kli-:gricama Bildi:isrr?i?lglanka
listesi/Police Asli
DIMIS
5.1 | 1 no'lu surece donilerek tekrar hesaplama ve kontrol islemleri yapilr.
Hazirlanan ©deme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir sureti, teslim Tahakkuk Bengir?ﬁaErgima
6 tutanag ile birlikte Doner Sermaye Isletme Midurligune goénderilir. JI > | 61 Memuru/isletme Ta%matll Bordro/
Isletme midUrluga tarafindan kontrol edilir ve muhasebe birimine ’ MUdUrI?]gU Banka Listesi/
gonderilir. Police Asli DIMIS
6.1 | 1 no'lu surece donulerek tekrar hesaplama ve kontrol islemleri yapilir.
Tahakkuk Be?ggir?ﬁiaEr?e{Lwa
7 Doner Sermaye Saymanligi evrak incelemelerini yaptiktan sonra, onay ¢ S 71 Memuru/ Tal?matl/ Bordro/
vererek Muhasebelestirir ve bankaya para gonderilir ’ Saymanlhk Banka Listesi/
/Anlasmali Banka Police Asli
7.1 | 1 no'lu surece donilerek tekrar hesaplama ve kontrol islemleri yapihr.
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8 Hesaba para gegtikten sonra Bankaya Ust yazi ile paranin hesaplara
aktariimasi talep edilir.

Tahakkuk Memuru

Aktarim Yazisi

HAZIRLAYAN
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Birim Kalite Komisyonu

iMZA

ONAYLAYAN




