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Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendiriimeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
) Esaslar Hakkinda
1 Giin sonunda Kasa limiti sayilir. Kasa limiti dolmamis ise; sl, Klinik / llgili Hekim | Yd&netmelik(5 ve 6.
Mad.) Muhasebat
Ve Mali Kontrol
Genel Mudurlagu
Genel Tebligi
(Parasal Sinirlar
Ve Oranlar) HBYS
Sistemi/
Saymanlhk
Mutemedi Kasa
o Defteri, Saymanlik
2 Kasa limitleri ile ilgili dokiiman tutarlari uygun mu? sl, - 2.1 ”?\'/I'egﬁgg;)el M}ggenTeD%ﬂigr?d'
Saymanlik Kasa
Defteri Gelir
Dagilimi
21 Gun icerisinde islem yapilan tim surecler kontrol edilir. Hatali bir islem
) varsa duzeltilir.
3 | Giin sonu kapatilir. ”%’)gﬁéﬁ‘;?)el HBYS
4 Giin sonunda Kasa limiti dolmus veya asmis ise; Kasada bulunan ilgili Personel
paranin anlasmall bankaya yatiriimasi gereklidir. (Veznedar)
L ¢ - ilgili Personel
5 Kasa limitleri ile ilgili dokiiman tutarlari uygun mu? 5.1 (Veznedar)
5.1 [ islem yapilan tim suregler kontrol edilir. Hatali bir islem varsa duizeltilir.
Saymanlhk
Mutemedi Kasa
. S . . Defteri, Saymanlik
HBYS Sistemi Uizerinden Saymanlik Mutemedi Kasa Defteri, - P o b
6 Saymanlik Mutemedi Kredi Karti Defteri dokumleri (iki suret), Ayrica sl, ”(g\'/“esﬁgj%?)e I MzgenTechﬂlgr?d'
Saymanlik Kasa Defteri Gelir Dagilimi tek suret olarak alinir. Saymanlik Kasa
Defteri Gelir
Dagilimi
7 Kasa limiti fazlasi Anlasmali bankanin Kurum hesabina yatirilir. \L llgili Personel Anlasmali banka

Bankadan U¢ (3) suret dekont alinir. .

(Veznedar)
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Bankaya para yatiriimasinin ardindan HBYS Sistemi Uizerinden ilaili Personel
8 raporlar boliminden “Saymanlik Hesap Teslimi” butonundan Kredi \L ?Veznedar) HBYS
karti limiti ve Nakit Limiti ayri ayri kapatilr.
Dekont/Saymanlik
Mutemedi Kasa
ilgili Personel Defteri, Saymanlik
9 Bankadan alinan dekontun bir sureti Gelir dagilim cetveline, Bir sureti ¢ ?Veznedar) Mutemedi Kredi
de Saymanlik mutemedi alindisina eklenir. Savmanlik Karti Defteri,
Y Saymanlik Kasa
Defteri Gelir
Dagilimi
) B Saymanlik Kasa
10 Samanlik tarafindan evraklar kontrol edilir. Imzalanir birer sureti @ Saygé?ggmlng'" Defteri, Saymanlik
kuruma iade edilir. Evraklar kurumda dosyalanir. (Veznedar) Mutemedi Kredi
Karti Defteri
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