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. . . . . Yeni baslayan
Fakiltemize goreve baslayan personellerin yaka karti ve kase talepleri iar | Yaka karti ve kase
1 ile ilgili basvuru formlari alnir. ‘l’ personglir\i(rﬁim Isleri talep formu
Formdaki bilgiler kontrol edilir. (Kisisel bilgiler ile diploma tescil bilgileri o Ririm Yaka karti ve kase
2 vb.) \l, =2 | 21 Yazi Isleri Birimi talep formu
2.1 | 1no'lu strece tekrar donalur.
- . Yazi igleri Birimi Yaka karti ve kase
3 Fakdlte sekreteri onayina sunulur J/ =2 | 31 Fakillte Sekreteri talep formu
3.1 | 1no'lu sirece tekrar donalur.
} Yazi isleri Birimi EBYS Ust Yazi
4 Form Ust yazi ekinde Dekanlik makamina imza igin gdnderilir. sl, = | 41 Fakulte Sekreteri Yaka karti ve kase
Dekan talep formu
4.1 | 1 no'lu stirece tekrar dondldir.
5 Yaka karti ve Kagenin basimi yapiimasi tizere Matbaa mudurlugine J’ YaEl?alerLtjf\t/gE;ée
st yazi ekinde gonderilir. talep formu
6 Matbaa Mudurlugu tarafindan kaselerin basimi yapilir ve Kuruma J' Matbaa Midiirlagi
gonderilir.
7 Yaka kartl ve kasenin basimi uygun yapilimis mi? - 7.1 Yazi igleri birimi
7.1 | 5no'lu surece tekrar donulir.
Basimi yapilan Kase ile Yaka karti Tutanak karsihgr ilgililere teslim Yazl isleri birimi
8 edilir ve arsivlenir Talep eden
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