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Fakiltemizde gerceklestirilen girisimsel islemlerde kullaniimak tzere i
1 ihtiya¢ duyulan Muhasebe Mutemedi Alindisi i¢cin Muhasebe sll Vezinﬁzjlgm:n\i(am t'\éltgjl?“aislggs%?s(gi
mudurlugune resmi yazi yazilr. $ 9
Yazi isleri birimi
2 Yaz fakulte sekreteri ve dekanin onayina sunulur. sl, - 2.1 Fakilte Sekreteri Resmi yazi
Dekan
2.1 | 1 no'lu surece tekrar donilir. Giden evrak sireci uygulanir.
3 Muhasebe mutemedi alindisi yazisi Muhasebe Mudurligi tarafindan J' - | 31 Muhasebe
degerlendirilir. ) Madarlagu
3.1 | 1no'lu slrece tekrar donulur.
4 Muhasebe Mutemedi alindi bedelinin yatirilmasi gerekli olan hesap ve Muhasebe Resmi Yazi
islemlerin yer aldigi resmi yazi kuruma bildirilir. Madarlagu
Resmi yazida belirtilen tutar idare tarafindan gérevlendirilen “Vezne S Harcama Talimati
S sorumlusu” personelin hesaplarina avans olarak yatirilir. ‘l' Tahakkuk Birimi MIF Resmi yazi
Gorevlendirilen personel hesabindaki paray cekerek muhasebe
6 mudurlugi hesaplarina yatirir ve yatirdigina dair makbuz suretlerini \l/ Gorevli personel Dekont
alip kuruma getirilir..
) Muayene kabul
Istenen veya uygun gorilen adet Muhasebe Mutemedi alindisi seri T komisyon raporu
7 numaralarina gore teslim alinir. “l' Gérevli personel Muhasebe
Mutemedi alindisi
. s - MIF, Muayene
Cekilen Avansin kapanmasi igin; Muayene Kabul Komisyon, MIF, Kom. Raporu
Harcama talimati avansinin tasdikli suretleri ile Muhasebe MuduarlGgu @ s : -
8 Dekontunun asli ile birlikte Odeme Emri hazirlanir ve Déner Sermaye Tahakkuk Birimi Hgéf(%wta T-O-‘r’:jlg]n?é"
Saymanlik Midirligi’ avans kapamasi icin gonderilir. emri belgesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Kalite Komisyonu Dekan
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