
S
Ü

R
E

Ç
 N

O

İŞ AKIŞ SÜRECİ

U
yg

un

U
yg

un
 D

eğ
il

D
Ö

N
Ü

LE
C

E
K

 S
Ü

R
E

Ç
 A

D
IM

I

SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Fakültemize tedavi amaçlı gelen hastaların tedavi işlemleri bittiğinde
HBYS Sistemi üzerinden fatura onay işlemleri ekranına girilir. Faturalama Birimi SUT HBYS

2 SUT anlaşmalı kurumlar seçilerek kesilecek olan faturalara ait tarih
aralığı girilir. Faturalama Birimi HBYS

3 Listedeki hastalar onaylanır ve fatura onay numarası alınır. Fatura
döküm işlemlerine geçilir. Faturalama Birimi HBYS

4 Alınan onay numaraları başlangıç ve bitiş kutucuklarına yazılır ve
sorgulanır. Faturalama Birimi HBYS

5 Dökümü yapılan faturalar kurum amirine imzalatılır ve mühürlenir. Faturalama Birimi
Fakülte Sekreteri

Fatura  Sevkler
Personel Kimlik

kartları

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Dekan

İMZA

ÖZEL KURUM FATURA (MANUEL)
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