
S
Ü

R
E

Ç
 N

O

İŞ AKIŞ SÜRECİ

U
yg

un

U
yg

un
 D

eğ
il

D
Ö

N
Ü

LE
C

E
K

 S
Ü

R
E

Ç
 A

D
IM

I

SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Fakültemizde göreve yeni başlayan personeller bilgi işlem birimine
başvuruda bulunur

Bilgi İşlem Birimi
İlgili Personel HBYS

2
Bilgi işlem birimi tarafından personellerin kayıtlarının yapılabilmesi için
öncelikle personel HBYS sitemini kullanacak ise KULLANICI ŞİFRE
VE YETKİ TANIMLAMA FORMU doldurulur.

Bilgi İşlem Birimi
İlgili Personel

HBYS KULLANICI
ŞİFRE VE YETKİ

TANIMLAMA
FORMU

3 Personellere ait olan tüm bilgiler HBYS Sistemi üzerindeki Personel
Sicil ekranına kaydedilir.

Bilgi İşlem Birimi
İlgili Personel HBYS

4 Hekimler ayrıca TIBBİ PERSONEL olarak kaydedilir. Bilgi İşlem Birimi
İlgili Personel HBYS

5
KHBYS Kullanıcı hesabı açmak için KULLANICI ŞİFRE VE YETKİ
TANIMLAMA FORMU’ da belirtilen yetkiler de açılır ve geçici şifre
verilir.

Bilgi İşlem Birimi
İlgili Personel Geçici Şifre Formu

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Dekan

İMZA
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