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SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1
Banka Teminat Mektupları ile nakit teminatların iade edilmesine ilişkin
resmi yazı (Ekleri ile birlikte) birimlerden başkanlığımıza gelir ve ilgili
personele havale edilir.

İlgili Birim İlgili
Personel Şube
Müdürü Daire

Başkanı

 4735  Sayılı
Kanun,  Resmi

Yazı,  Muhasebat
Genel Müd.  Genel
Tebliğ  Sıra No:15

2 Teminatların iade edilmesi mevzuata uygun mu ? 2.1 İlgili Personel

 4735  Sayılı
Kanun,  Resmi

Yazı,  Muhasebat
Genel Müd.  Genel
Tebliğ  Sıra No:15

Tahsilat Genel
Tebliği

2.1 Eksikliklerin giderilmesi için ilgili birime yazı ile iade edilir.

3 İadesin de sakınca olmayan teminat mektubunun BKMYBS sistemi
kayıt çıkışını yapmak üzere Tahsilat işlemleri ekranı açılır. İlgili Personel

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

BKMYBS sistemi

4
Muhasebe yetkilisi tarafından BKMYBS- Muhasebe İşlemleri- Ön
Muhasebe Kaydı modülüne düşen muhasebe işlem fişi
yevmiyeleştirilir.

Muhasebe Yetkilisi

Merkezi Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği

BKMYBS sistemi

5 Oluşturulan MİF ten bir (1) nüsha çıktı alınır. MİF lerin arkasına ilgili
belgeler takılır ve imzalanır.

İlgili Personel
Muhasebe Yetkilisi

4735  Sayılı
Kanun,

Muhasebat Genel
Müd.  Genel Tebliğ

Sıra No:15

6 İmzalanan MİF tasnif edilmek üzere yevmiye masasına teslim edilerek
süreç tamamlanır.

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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