
S
Ü

R
E

Ç
 N

O

İŞ AKIŞ SÜRECİ

U
yg

un

U
yg

un
 D

eğ
il

D
Ö

N
Ü

LE
C

E
K

 S
Ü

R
E

Ç
 A

D
IM

I

SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 KPSS yoluyla alınacak personel için yerleştirme talep formunun
oluşturulması.

DPB,  İlgili Şube
Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

2 Kurumumuza yerleşen adayların ÖSYM tarafından ilan edilmesi.
ÖSYM, İlgili Şube

Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

3
Adaylardan ilandaki şartları taşıdığına yönelik kanıtlayıcı belgelerin
istenmesi ve adayın şartları taşıyıp taşımadığının tespiti amacıyla
komisyon kurulması.

3.1
Komisyon, İlgili

Şube Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

3.1 Niteliği taşımayanların ataması yapılmaz. Adaya durum yazılı olarak
bildirir.

4 Personel hakkında Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırmasının
yapılması. 4.1

İlgili Valilik, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

4.1 Adayın ataması yapılmaz. Adaya durum yazılı olarak bildirir.

5 Adayların atanması.
Rektör/İlgili Şube

Müdürü/İlgili
Memur/İlgili Birim

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik
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6 Atamanın ilgili veri tabanlarına işlenmesi.
İlgili Şube

Müdürü/İlgili
Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

7 Yerleştirme bildirim formunun doldurulup DPB’ye gönderilmesi.
İlgili Şube

Müdürü/İlgili
Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Kamu Görevlerine

İlk Defa
Atanacaklar İçin

Yapılacak Sınavlar
Hakkında Genel

Yönetmelik

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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