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1

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 55 inci maddesi ile Aday
Memurların Yetiştirilmelerine İlişkin Genel Yönetmelik uyarınca
Üniversitemiz aday memurlarının tespit edilerek bunlara yönelik Temel
ve Hazırlayıcı Eğitim program taslağının hazırlanması.

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

2 Eğitim ve Sınav Yürütme Komisyonunun oluşturulması.
Rektör, İlgili Şube

Müdürü,  İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

3
Devlet Personel Başkanlığından Temel Eğitim Ders Notları 1-2 ve
Aday Memur Temel Eğitim Programı ve Soruları kitaplarının talep
edilmesi.

Devlet Personel
Başkanlığı,  İlgili

Şube Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

4 Temel ve Hazırlayıcı eğitimi vermek üzere alanında uzman
eğitimcilerin Üniversitemiz birimlerinden talep edilmesi.

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur, İlgili

Birim

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

5 Eğitimin verileceği yer tahsisi için ilgili birim ile yazışma yapılması.
İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur, İlgili

Birim

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

6 Eğitim programının hazırlanması. Hazırlandı mı?

Eğitim ve Sınav
Yürütme

Komisyonu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

7
Eğitimci programının birimimiz web sayfasında ve ayrıca aday
memurların görev yaptığı birim ile eğitim görevlilerine yazı yazılarak
duyurulması.

İlgili Birim,  Eğitim
Görevlisi, İlgili

Şube Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik
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8 Eğitimin yapılması. Yapıldı mı?
Eğitim Görevlisi,

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

9
Hazırlayıcı eğitimi veren eğitim görevlisi tarafından hazırlayıcı eğitim
sınavında sorulacak sorunun üç katı kadar sorunun cevap
anahtarlarıyla birlikte teslim edilmesi.

Eğitim Görevlisi,
Eğitim ve Sınav

Yürütme
Komisyonu, İlgili

Şube Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

10

Aday Memurların eğitim durumuna göre (İlköğretim, Ortaöğretim,
Yükseköğretim) Temel Eğitim Sınavı için DPB’den temin edilen
kitaptaki sorulardan 100 adet, Hazırlayıcı Eğitim için 50 adet soru
belirlenerek soru kitapçıklarının  hazırlanması,

Eğitim ve Sınav
Yürütme

Komisyonu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

11 Temel ve Hazırlayıcı Eğitim sınavı için sınav yeri, tarihi ve süresinin
belirlenerek aday memurlara duyurulması. Duyuruldu mu?

Eğitim ve Sınav
Yürütme

Komisyonu, İlgili
Birim, İlgili Şube

Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

12 Sınav zamanında cevap kağıtlarının optik okuyucuda okutularak, sınav
sonuçlarının belirlenmesi. Belirlendi mi?

Eğitim ve Sınav
Yürütme

Komisyonu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

13 Sınav sonuçlarının adaylara tebliğ edilmesi. Tebliğ edildi mi? İlgili Şube Müdürü
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

14 Sınav kitapçıkları, cevap anahtarları ve sınav sonuçlarının aday
memurların özlük dosyalarına kaldırılması ile süreç tamamlanır.

İlgili Şube Müdürü
İlgili Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,
-Aday Memurların
Yetiştirilmelerine

İlişkin Genel
Yönetmelik

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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