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1 Araştırma Görevlisi geçici kadro nakli için kadrosunun bulunduğu
birime başvurdu mu? Başvuru belgeleri tamam mı? 1.1

Talepte bulunan
Araştırma Görevlisi

- İlgili Birim
Yöneticisi

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

1.1 Başvuru belgeleri tamam değilse başvuru ret edilir.

2 İlgilinin alanında Üniversitemizde lisansüstü program yok mu? 2.1 -İlgili Birim
Yöneticisi

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

2.1 Başvuru ret edilir.

3 Birim görüşü ile birlikte başvuru evrakları EBYS üzerinden PDB’ye
gönderildi mi? Evraklar tamam mı? 3.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Rektör  - İlgili Birim
Yöneticisi

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

3.1 Birimden eksikliklerin giderilmesi istenir. Eksiklikler giderilmezse
değerlendirmeye alınmaz.

4 PDB tarafından Üniversite Yönetim Kuruluna sunuldu mu?
- İlgili Memur -

Şube Müdürü  -
Daire Başkanı

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik
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5 Üniversite Yönetim Kurulu konuyu görüştü mü?  Karar olumlu mu? 5.1

- Genel Sekreterlik
- İlgili Memur -

Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Rektör

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

5.1 İlgili birime bilgi verilir.

6 YÖK’e gönderildi mi? YÖK Yürütme Kurulu Kararı olumlu mu? 6.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Rektör

2547 sayılı Kanun
-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

6.1 Birime bilgi verilir.

7 İlgilinin gideceği Üniversiteye hizmet dökümü gönderildi mi? 7.1
- İlgili Memur -

Şube Müdürü  -
Daire Başkanı

657 sayılı Kanun

7.1 Birime bilgi verilir.

8 Karşı kurum ilgilinin atamasını yapıp ilişiğinin kesilmesi için kararname
örneği gönderdi mi? 8.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Üniversite

657 sayılı Kanun

8.1 Karşı kurumla irtibat kurulur. Atama yapılmayacaksa resmi yazı istenir.

9 Karşı kurumdan gelen atama kararnamesi ilgili birime gönderildi mi? 9.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Rektör

657 sayılı Kanun

9.1 Sürecin aksamaması için ivedilikle göndermesi gerekir.

10 İlgiliden taahhütname ve kefalet senedi alındı mı? 10.1
- Araştırma

Görevlisi - İlgili
Birim Yöneticisi

-Bir Üniversite
Adına Bir Diğer

Üniversitede
Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

10.1 İlişik kesilmez. PDB’ye bilgi verilir.
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11 İlgilinin ilişiği kesildi mi? Evraklar PDB’ye gönderildi mi? 11.1

- İlgili Birim
Yöneticisi - İlgili
Memur - Şube

Müdürü  - Daire
Başkanı

657 sayılı Kanun -
Bir Üniversite

Adına Bir Diğer
Üniversitede

Lisansüstü Eğitim
Gören Araştırma

Görevlileri
Hakkında

Yönetmelik

11.1 İlişik kesilmezse PDB’ye bilgi verilir. Eksik evrak varsa birimden
tamamlaması istenir.

12 İlgilinin HİTAP ve PBS çıkışı yapıldı mı? Görevlendirme olarak
YÖKSİS ve PBS’ye girildi mi? 12.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı

Hizmet Takip
Programına İlişkin
Tebliğ (14/4/2012
tarihli ve 28264

sayılı Resmi
Gazetede)

12.1 İvedilikle işlem yapılmalıdır.

13 Özlük dosyası gönderildi mi? 13.1

- İlgili Memur -
Şube Müdürü  -
Daire Başkanı -

Rektör

657 sayılı Kanun

13.1 İvedilikle gönderilmelidir.

14 İşlemler yapıldıktan sonra süreç tamamlanır. İlgili Memur

HAZIRLAYAN

......./......./...........

KYS Çalışma Grubu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Kalite Koordinatörü

İMZA
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