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1 İdare tarafından idari personel için görevde yükselme ve unvan
değişikliği sınavı yapılmasına karar verilmesi. Karar verildi mi?

Rektör,  Genel
Sekreter

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

2 Sınav kurulunun oluşturulması.  Oluşturuldu mu?
Rektör, İlgili Şube

Müdürü, İlgili
Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

3 Birimlere yazı yazılarak görevde yükselme ve unvan değişikliği talep
ettikleri kadrolara ilişkin bilgilerin toplanması. Toplandı mı?

Tüm Birimler, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

4

Birimlerden gelen talepler doğrultusunda hizmet gerekleri ve personel
planlaması da dikkate alınarak ilan edilecek kadrolara ilişkin aranan
şartların tespit edilerek yazılı sınavdan en az iki ay önce üniversitenin
web sitesinde duyuru yapılması.

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği
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5
Görevde yükselme ve unvan değişikliği sınavına girmeyi düşünen
adayların başvurularının birim aracılığıyla Personel Daire Başkanlığına
üst yazı ile gönderilmesi. Gönderildi mi?

Tüm Birimler, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur, İlgili
Personel

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

6

Görevde yükselme ve unvan değişikliğine başvuru yapan adayların
başvuruları, başvuru süresinin sona ermesine müteakip Sınav Kurulu
tarafından açılıp incelenerek aranan şartları taşıyanlara ilişkin kesin
aday listesinin üniversitenin web sitesinde ilan edilmesi.

Sınav Kurulu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

7
Adaylara duyurulan konu başlıklarında soru hazırlamak üzere, uzman
kişilerin görevlendirilmesi ve bu kişiler tarafından soruların hazırlanarak
sınavı yapacak birime teslim edilmesi. Teslim edildi mi?

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur, İlgili

Birim, İlgili Uzman

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

8 Yazılı sınavın yapılması. Yapıldı mı?

Sınav Kurulu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur, İlgili
Personel

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

9 Sözlü sınavın yapılması. Yapıldı mı?

Sınav Kurulu, İlgili
Şube Müdürü, İlgili

Memur, İlgili
Personel

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

10 Sınav sonuçlarının ilan edilerek atamaların yapılması. Atamalar yapıldı
mı?

Rektör, Sınav
Kurulu, İlgili Şube

Müdürü, İlgili
Memur

657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği
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11
Görevde yükselme ve unvan değişikliği sınavları sonucunda adayların
soru kitapçığı ve cevap anahtarları kişilerin özlük dosyalarına
kaldırılarak süreç tamamlanır.

İlgili Şube Müdürü,
İlgili Memur

-657 sayılı Devlet
Memurları Kanunu,

-Yükseköğretim
Üst Kuruluşları ile

Yükseköğretim
Kurumları

Personeli Görevde
Yükselme ve

Unvan Değişikliği
Yönetmeliği

HAZIRLAYAN

......./......./...........

KYS Çalışma Grubu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Kalite Koordinatörü

İMZA
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