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1 Personelin vefat etmesi.  İlgili birim tarafından gerekli işlemler yapıldı
mı?

İlgili Birim/ İlgili
Memur

5434 sayılı Kanun,
5510 sayılı Kanun,

Dilekçe,  Kimlik
Araştırma Belgesi,
Tahsis Talep ve
Beyan Taahhüt

Belgesi,  Mirasçılık
Belgesi,  Ölüm

Belgesi

2 Birimimizde işlemlerin tamamlanması. Tamamlandı mı? 2.1 İlgili Memur/ İlgili
Şube Müdürü

PBS, DPB,
YÖKSİS, İGPS,

HİTAP

2.1 İlgili Şube Müdürünce İlgili Memurun işlemleri yapması sağlanır.

3 SGK’ ya bildirimin yapılması. Yapıldı mı? 3.1 İlgili Memur/ İlgili
Şube Müdürü

Öğrenim Belgesi,
Askerlik Durum
Belgesi,  Banka
Talep Dilekçesi,

Borçlanma Fişi ve
Makbuz, Dilekçe,
Kimlik Araştırma
Belgesi,  Tahsis
Talep ve Beyan
Taahhüt Belgesi,
Mirasçılık Belgesi,

Ölüm Belgesi

3.1 İlgili Şube Müdürünce İlgili Memurun işlemleri yapması sağlanır.

4 SGK’dan ilgili personelin emekli olduğuna dair üst yazının gelmesi.
Geldi mi? İlgili Memur/ SGK SGK yazısı,

Emeklilik Dosyası

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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