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Ders Yukl Tespiti
Ek ders ucreti 6denme siirecinin en énemli belgeleri olan Ders Yuki Odretim ve Ek Ders Ucreti
1 Bildirim Formunu her yariyilin basinda ilgili 6gretim elemanlari \l/ EIe?nanIarl Odemelerinde
tarafindan hatasiz doldurulur ve Bélim Baskanligina verilir Uyulacak
Esaslar/REBIS
Ders Yukl Tespiti
Bolim Sekreteri, kendisine ulasan Ders YUk Bildirim Formlarini e . ve Ek Ders Ucreti
2 haftalik ders programi ile karsilastirarak kontrol eder. ‘l’ Bolim Sekreteri Odemelerinde
Uyulacak Esaslar
Manuel olarak olusturulan Ders Yiku Bildirim Formlari ilgili Bolim
3 Baskani tarafindan incelenerek onaylandiktan sonra topluca birim \l/ Bolum Baskani MYHBY
amirine onaya gonderilir.
Harcama Yetkilisi/ | Ders Yukl Tespiti
. . L Birim Mutemedi/ ve Ek Ders Ucreti
4 Eilrrilmir?éntlgstl?nrwaggidli?n onaylanan Ders Yuku Bildirim Formlari tahakkuk ¢ S 41 Boltim Baskanlari/ BAdemelerinde
’ Ogretim Uyulacak Esaslar/
Elemanlar MYHBY
4.1 | Hatalar duzeltiimek tzere ilgili B6lum Baskanligina génderilir
Ucretlendirme galismalarina baslamadan, her ay igin 6gretim
5 elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme alip almadiklar arastirihr, \l/ Birim Mutemedi KPHYS
birimlerden belgeleri istenir
Gergeklestirme Gorevlisi www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu :
6 Personel Harcamalari Yonetim Sistemi’'ne kullanici adi ve sifre ile giris sl, - 6.1 Geggl:(l:/?itslgme KPHYS
yaparak acilan ekrandan
6.1 Eksiklikler belirtilerek 5. suregten devam edilir.
Harcama Yetkilisi www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu Personel
7 Harcamalar Y6netim Sistemi’'ne kullanici adi ve sifre ile giris yaparak sl, - 7.1 Harcama Yetkilisi KPHYS
acilan ekrandan
7.1 | Eksiklikler belirtilerek 5. surecten devam edilir.
Odeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisi tarafindan KPHYS’den
8 Muhasebe Birimine gonderildikten sonra Gergeklestirme Gorevlisi \l/ Birim Mutemedi MYHBY/ KPHYS
Maas Mutemedi kullanici adi ve sifresi ile KPHYS'ye giris yapilr,
Odeme islemi gergeklestikten sonra https://ekampus.erdogan.edu.tr/ @ - : i
9 adresinden bankaya text dosya ve 6deme talimati yazisi génderilir. Birim Mutemedi REBIS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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