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SUREC NO

iS AKIS SURECI

Uygun

Uygun Degil

DONULECEK SUREG ADIMI

SORUMLULAR

ILGILI
MEVZUATYASAYO
NETMELIK/D
OKUMAN (vb.)

Aylik Prim Ve Hizmet Belgesinin Sosyal Glvenlik Kurumuna
Verilmesine Ve Primlerin Odenme Sirelerine Dair Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig, 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu ve 5510 sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanununun

ilgili Birim

5434 sayil Emekli
Sandigi Kanunu ve
5510 sayil Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortasi
kanunu/Aylik Prim
Ve Hizmet
Belgesinin Sosyal
Givenlik
Kurumuna
Verilmesine Ve
Primlerin Odenme
Sdrelerine Dair
Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig/
7146 sayih Kanun/
1219 sayili Kanun/
6283 sayili
Hemsirelik
Kanunu/ 6197
sayili Eczacllar ve
Eczaneler
Hakkinda Kanun

Personel 6zluk biriminden personel yillik izin, sua izni, analik izni,
rapor vh. giin sayilari istenilir.

ilgili Birim

5434 sayili Emekli
Sandi§i Kanunu ve
5510 sayil Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortasi
kanunu/Aylik Prim
Ve Hizmet
Belgesinin Sosyal
Givenlik
Kurumuna
Verilmesine Ve
Primlerin Odenme
Sirelerine Dair
Usul Ve Esaslar
Hakkinda Teblig

Fiili Hizmet Suresi Zammi hesaplamasi www.kbs.gov.tr web
adresindeki Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi modiliinden
yapilr.

Birim Mutemedi

KPHYS

Gerceklestirme Gorevlisi www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu
Personel Harcamalari Yonetim Sistemi’'ne kullanici adi ve sifre ile giris
yaparak acllan ekrandan Kullanici Rolu secilir ve gelen sayfadan Fiili
Hizmet Zammi moddltine tiklanir,

4.1

Gergeklestirme
Gorevlisi

KPHYS
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4.1 | Eksiklikler bildirilerek 3. stiregten devam edilir.
5 Harcama Yetkilisi www.kbs.gov.tr web adresinden Kamu Personel 5.1 Harcama Yetkilisi KPHYS
Harcamalar Y6netim Sistemi’'ne kullanici adi ve sifre ile giris yaparak :
5.1 | Eksiklikler bildirilerek 3. stregten devam edilir.
Birim Mutemedi Bordro tutarlarini Emsan Veri olusturarak daha
6 onceden SGK tarafindan verilen 2. Sifre ile Birim Mutemedi
https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb/Logout web adresinden
Birim Mutemedi yil sonunda aylik ve yillik Fiili Hizmet Siresi gunlerini
toplayarak daha énceden SGK dan aldigi 3. sifre ile - : ;
7| nhttps://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/ web adresindeki Hizmet Takip Birim Mutemedi HITAP
Programi (HITAP)'a giris yapar,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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