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Gelen Evrak
B Sureci/ EBYS
Ogretim elemani tarafindan yurt disi gérevlendirmelerde en az tg¢ hafta ilqili Birim/ilgili 2547 Sayili Kanun
1 onceden dilekge ile Bolim Baskanligina goérevlendirme talep dilekgesi sl, O“%]'etim Elen?anl /08.05.2 019 tarih
ile basvuru yapar; 9 _ve 477 sayili
Universite Yonetim
Kurulu Karari
08.05.2019 tarih
Yurtici ve Yurtdisi Bilimsel Etkinlikleri Destekleme Ydonergesi ve 2019 ialap Rivimi _ve 477 sayil
2 yili uygulama esaslari ile yurtdisi yolluk destegi ‘l' > |21 Yazi Isleri Birimi Universite Yonetim
Kurulu Karari
ilgili Béliim Baskanligina géreviendirmenin ret edildigine dair yaz
21
yazilir.
Talep dilekgesi Yonetim Kurulunda yukaridaki bilgiler dogrultusunda .
3 gorisulerek Yonetim Kurulu Karari alinir ve karar 39. madde \l/ Yazi Isleri Birimi 2547 Sayili Kanun
Gorevlendirme Formu ile Rektorlik Makaminin onayina sunulur.
Rektprlilk 6245 Sayili
4 Gorevlendirme talebi Rektorlik Makaminca incelenir, onaylanir ve ¢ >S5 | aa Makami/Yazi Igleri Harcirah Kar¥unun/
birimine iletilir. ’ Birimi Birim MYHBY
Mutemedi
ilgili Bolim Baskanligina gérevlendirmenin ret edildigine dair yaz
4.1
yazilir.
08.05.2019 tarih
Tahakkuk servisi, Yazi isleri biriminin ve gérevden dénen 6gretim Uni\\//((eeé?té f(%%:gﬁm
5 elemaninin gonderdigi (Yonetim Kurulu Karari, Gérevlendirme Yazisi, JI Birim Mutemedi Kurulu Karari /
Gorevlendirme Talep Dilekgesi, Ulagim ve Konaklama i¢in 6denen 6245 Savill
Ucretlere iliskin faturalar v.s.) evraklari teslim alr. Harmra)rll
Kanunun/MYHBY
Gelen evraklar incelenir ve 6denek durumuna bakilir. Yeterli 6denek - : 6245 Sayili
6 yoksa Odenek Talebinde bulunulur. ‘l' - 6.1 Birim Mutemedi Harcirah Kanunun
6.1 | SGDB'den Odenek Aktarimi veya ek ddenek istenir.
Bakanlar Kurulu
Kararinin
Birim Mutemedi 2009/15244 sayili
7 Harcirah unsurlari kontrol edilir. Harcirah unsurlari yevmiye, yol ¢ /Yolluk Talebinde Yurtdisi

masraflari ve konaklama giderinden olusur. Kisilerin;

Bulunan Personel/
Harcama Yetkilisi

Gundeliklerine Dair
Karari/ 6245 Sayili
Harcirah
Kanunu/MYHBY
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Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yolluk Bildirimi ve Harcama Talimati i

8 Harcama Yetkilisi tarafindan incelenip imzalanir. Harcama Yetkilisi MYHBY
Birim Mutemedi kullanici adi ve sifre ile

9 https://mys.muhasebat.gov.tr/login web adresinden MYS modiiliine Birim Mutemedi MYS Moddla
giris yaparak rol segimi yapar.
Gergeklestirme Gorevlisi kullanici adi-gifre ile :

10 | https://mys.muhasebat.gov.tr/login web adresinden MYS modiiliine 10.1 Gengglr(éﬁtslgme MYS Moddliu
giris yaparak rol se¢imi yapar.

10.1 | Eksiklikler belirtilir 9. Stregten devam edilir.

Harcama Yetkilisi kullanici adi ve sifre ile

11 | https://mys.muhasebat.gov.tr/login web adresinden MYS moduline 11.1 | Harcama Yetkilisi MYS Moddulu
girls yaparak rol se¢imi yapar.

11.1 | Eksiklikler belirtilir 9. Stregten devam edilir.

ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim Tutanag ile Strateji - :

12 Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir. Birim Mutemedi

13 Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan alinan evraklar Strateji Gelistirme

incelendikten sonra ilgilinin banka hesap numarasina 6deme yapilr.

Daire Baskanhgi
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