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1 Nakil olarak göreve başlayan personel dilekçe ile Yazı İşleri Birimine
Sürekli Görev Yolluk talebinde bulunur. İlgili Kişi Gelen Evrak

Süreci

2 Tahakkuk servisi, Yazı İşleri biriminin ve göreve başlayan personelin
gönderdiği (personel nakil bildirimi veya atama onayı, Birim Mutemedi 6245 Sayılı

Harcırah Kanunun

3
Harcırah unsurları yevmiye(gündelik), yol masrafı, aile masrafı ve yer
değiştirme masrafından oluşmaktadır. Kişinin gündelik tutarı cari yıl H
cetvelinden bakılarak kontrol edilir.

3.1 Birim Mutemedi  6245 Sayılı
Harcırah Kanunun

3.1 Eksiklikler giderilir 2. Süreçten devam edilir.

4 Gelen evraklar incelenir ve ödenek durumuna bakılır. Yeterli ödenek
yoksa ödenek talebinde bulunulur. 4.1 Birim Mutemedi

6245 Sayılı
Harcırah Kanunun/

MYHBY

4.1 SGDB'den Ödenek Aktarımı veya ek ödenek istenir.

5

3.Süreçteki bilgiler doğrultusunda yolluk talebinde bulunan personel
tarafından imzalanan Yurtiçi/Yurtdışı Sürekli Görev Yolluk Bildirimi
formu incelenir ve Harcama Talimatı oluşturarak Harcama Yetkilisinin
imzasına sunulur.

Yolluk Talebinde
bulunan personel/
Harcama Yetkilisi

MYHBY

6
Birim Mutemedi kullanıcı adı ve şifre ile
https://mys.muhasebat.gov.tr/login  web adresinden MYS modülüne
giriş yaparak rol seçimi yapar

Birim Mutemedi
6245 Sayılı

Harcırah Kanunun
/ MYS

7
Gerçekleştirme Görevlisi kullanıcı adı-şifre ile
https://mys.muhasebat.gov.tr/login  web adresinden MYS modülüne
giriş yaparak rol seçimi yapar.

7.1 Gerçekleştirme
Görevlisi MYS Modülü

7.1 Eksiklikler belirtilir 6. Süreçten devam edilir.

8
Harcama Yetkilisi kullanıcı adı ve şifre ile
https://mys.muhasebat.gov.tr/login  web adresinden MYS modülüne
giriş yaparak rol seçimi yapar.

8.1 Harcama Yetkilisi MYS Modülü

8.1 Eksiklikler belirtilir 6. Süreçten devam edilir.

9 İlgili Ödeme evraklarını Tahakkuk Teslim Tutanağı ile Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir. Birim Mutemedi

10 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından alınan evraklar
incelendikten sonra ilgilinin banka hesap numarasına ödeme yapılır.

Strateji Geliştirme
Daire Başkanlığı

HAZIRLAYAN

......./......./...........

KYS Çalışma Grubu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Kalite Koordinatörü

İMZA
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