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1 Rektorlik ve bagli birimlerinden gelen onaylanmis Tasinir istek ¢ Evrak Kayit
Belgesi talepleri kayda alinir. Memuru
2 Talebin karsilanabilirligi Sube Mudari tarafindan incelenir. sl, Sube Muddri
3 Karsilanamayacagina karar verilen talebi iceren evrak, dosyasina J' Sube Mudira
kaldirilir; durum ilgili birime cevabi yazi ile bildirilir. Daire Baskani
Tasinir Kayit Kontrol yetkilisi Tasinir Mal Yonetmeligi ve ambar
4 | stoklarina gore ambarda bulunan mali Tasinir islem Fisi ile imza J Kgﬁ?rlc?llr\(}é%;itsi
karsihgi teslim eder.
5 Zimmet figinin bir sureti biiroda saklanir. Dayanikli Taginirin barkodu J’ k_T()?]%:glerlfe?li/illgs:i
yapistirilarak ilgilisine teslim edilir. ilgili personel
-Tasinir Kayit
6 Tiketim malzemelerinin duzenli olarak (li¢ ayda bir) Tuketim Cikis @ ﬁgpct;%;gguﬁ:y
Raporu alinarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina gonderilir. -Strateji Gelistirmé
Daire Baskanhgi
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