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İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1
İlgili birimden Taşınır işlemleri (Devretme-Devralma-Bağış-Hurda
Çıkışı) ile ilgili gelen yazı ve ekleri daire başkanlığı tarafından ilgili
personele havale edilir.

İlgili Birim  İlgili
Personel Şube
Müdürü Daire

Başkanı

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

2 BKMYBS Varlık İşlemleri Giriş - Varlık İşlem Fişi İşlemleri Menüsünden
giriş yapılır. İlgili Personel

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

3 Belge Numarası kısmına ilgili birimden yazı ekinde gönderilen TİF
Numarası girilerek sorgulanır. İlgili Personel

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

4 Sorgulama sonucunda ilgili birimden gelen TİF ile BKMYBS sisteminde
kayıtlı Varlık İşlem Fişi karşılaştırılır. Kayıtlar doğrumu? 4.1 İlgili Personel

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

4.1 İlgili Birimine iade formu ile iade edilir.

5 İlgili taşınır onaylanır. Ön muhasebe kaydı işlemleri menüsüne düşer. İlgili Personel

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

6 BKMYBS -Muhasebe İşlemleri -Ön Muhasebe İşlemleri menüsüne
düşen kayıt Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilir.

Muhasebe
Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

7
Alınan MİF’in arkasına ilgili üst yazı ve ekleri bir adet  takılıp
imzalandıktan sonra muhasebe yetkilisine gönderilir ve Muhasebe
yetkilisi tarafından imzalanır.

İlgili Personel
/Muhasebe

Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
Taşınır Mal
Yönetmeliği,

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA

TAŞINIR KAYIT İŞLEMLERİNİN
MUHASEBELEŞTİRİLMESİ İŞ AKIŞ
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