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1 Konferans salonunu kullanmak isteyen talep sahiplerinden gelen
evrakların kaydı yapıldı mı mı?

-Talep eden kişi,
kurum, kuruluş. -
Yazı İşleri Birim

Sorumlusu
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2
Konferans salonunu tahsis talep yazısında, talep edenin kullanım
amacı, tarihi ve saatinin yazılı olup olmadığı kontrol edildi mi? Evraklar
tamam mı?

2.1 Yazı İşleri Birim
Sorumlusu

2.1 Talep dilekçeleri eksiklikleri belirtilerek talep edene eksikliği bildiren
iade yazısı yazılır.

3 Konferans salonu tahsisi için Rektörlük Makamından onay alındı mı?

4 Ücretli Tahsislerde salon ücreti Strateji Daire Başkanlığı hesabına
salonu talep eden tarafından yatırıldı mı?
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5 Konferans salonu tahsisi için talep eden tarafla sözleşme yapıldı mı? Fakülte
Sekreterliği

Recep Tayip
Erdoğan

Üniversitesi
Yönetim

Kurulu’nun
25.01.2009 tarih

ve 464 sayılı
toplantısı

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Dekan

İMZA

KONFERANS SALONU KİRALAMA
İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

Döküman No: ZDBF.İA.0001

İlk Yayın Tarihi: 21.06.2019

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/1


