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1 İcra Dairelerinden gelen yazılar Daire Başkanlığı tarafından ilgili
personele havale edilir.

İlgili Birim/İlgili
Personel

2004 sayılı İcra ve
İflas Kanunu/EBYS

2 İcra Dairelerinden gelen yazıların içeriği incelenir. İlgili Personel /
Muhasebe Yetkilisi Resmi yazı/EBYS

3 Yazışmalar “Borçlular Defteri” ne işlenir. Bu yazılar tarih ve dosya
numarasına göre sıralanır. İlgili Personel

2004 sayılı İcra ve
İflas Kanunu /

Borçlular Defteri

4

İşlemi yapılacak kesinti BKMYBS › Alacak İşlemleri › Alacak Dosya
İşlemleri menüsünden tahakkuk kaydı yapılır. (Açılan sayfada icra
dosya no, icra daire vergi numarası, icra yazışma tarihi, evrak geliş
tarihi, alacaklı adı soyadı, açıklama, toplam borç bilgileri doldurulur.)

İlgili Personel
2004 sayılı İcra ve

İflas Kanunu /
BKMYBS

5 Kayıt sonrası onay verilerek muhasebe yetkilisine yevmiyeleştirmek
üzere gönderilir.

İlgili
Personel/Muhaseb

e Yetkilisi

2004 sayılı İcra ve
İflas Kanunu / KBS

/ MIF

6
BKMYBS -Muhasebe İşlemleri -Ön Muhasebe İşlemleri menüsüne
düşen icra tahakkuk kaydı Muhasebe Yetkilisi tarafından
yevmiyeleştirilir.

Muhasebe
Yetkilisi

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMBYS

7 Alınan bir adet icra tahakkuk kaydına ait MİF'e resmi yazı eklenir ve
ilgili personel tarafından imzalanarak muhasebe yetkilisine gönderilir.

İlgili
Personel/Muhaseb

e Yetkilisi

Merkezi Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMBYS

8 Söz konusu kesinti tutarı maaş ödemesine ait ödeme emrine otomatik
olarak yansıyarak 333-03.01 koduna alınmış olur.

İlgili Birim/İlgili
Personel/Muhaseb

e Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
/ 2004 sayılı İcra
ve İflas Kanunu /
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmenliği

/BKMBYS

9

Her ayın 15 inden sonra maaş evrakında emanet hesabına alınan
kesintiler ilgili icra dairesinin hesabına ödeme yapılmak üzere
BKMYBS - Emanet İşlemleri - Toplu Ödeme İşlemleri - Etiket (İcra-
Nafaka seçilir.) - Sorgulama yapılarak Ödeme Talebi oluşturulur.

İlgili
Personel/Muhaseb

e Yetkilisi

5019 sayılı Kanun
/ 2004 sayılı İcra
ve İflas Kanunu /
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmenliği

/BKMBYS
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10 BKMYBS -Muhasebe İşlemleri -Ön Muhasebe İşlemleri menüsüne
düşen kayıt Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilir.

Muhasebe
Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
/ 2004 sayılı İcra
ve İflas Kanunu /
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmenliği /

BKMYBS

11 Alınan bir adet MİF ilgili personel tarafından imzalanarak muhasebe
yetkilisine gönderilir ve Muhasebe yetkilisi tarafından imzalanır.

İlgili
Personel/Muhaseb

e  Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
/ 2004 sayılı İcra
ve İflas Kanunu /
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmenliği /
MİF/Borçlular

Defteri/Resmi Yazı

12 Süreç, banka ödeme işlemleri iş akış süreci ile sonlandırılır.
İlgili

Personel/Muhaseb
e  Yetkilisi

5018 sayılı Kanun
/ 2004 sayılı İcra
ve İflas Kanunu /
Merkezi Yönetim

Muhasebe
Yönetmenliği

/BKMYBS

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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