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1
EBYS sisteminden birimler tarafından SGK Aylık Kesenek Bildirimi
ekinde gönderilen yazı Daire Başkanlığı tarafından ilgili personele
havale edilir.

İlgili Birim  İlgili
Personel Şube
Müdürü Daire

Başkanı

5434 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat/Üçüncül

Mevzuat/ Üst
Yazı/SGK Bildirim

Listesi /EBYS

2

BKMYBS- Emanet İşlemleri-Toplu Ödeme Talebi İşlemleri-Etiket
(SGK-101-Memurlar) ekranından ilgili harcama biriminin sorgusu
yapılır. Sistemdeki toplam tutar ile gelen evrak üzerindeki rakam
birbirini tutarlılığı kontrol edilir.

2.1 İlgili Birim/ İlgili
Personel

5435 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi

2.1 İlgili Birimine iade formu ile iade edilir.

3 2 no'lu sorgulama ekranından Ödeme Talebi Oluştur butonuna basılır. İlgili Personel

5436 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi

4

Ödeme işlemleri-Ödeme Talebi işlemleri-Sorgula ekranından ilgili
harcama birimine ait emanet tutarı seçilip (Açıklama kısmına
Saymanlık No, Kurum Sicil No, Bildirge No, Kurum Saym. No:53753
Kesenek Ödemesi olarak yazılır ) yevmiyeleştirilmek üzere Muhasebe
Yetkilisine gönderilir.

İlgili Personel

5436 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi

5 BKMYBS -Muhasebe İşlemleri -Ön Muhasebe İşlemleri menüsüne
düşen kayıt Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilir.

Muhasebe
Yetkilisi

5437 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi

6
Alınan MİF’in arkasına ilgili üst yazı ve ekleri bir adet  takılıp
imzalandıktan sonra ilgili personel tarafından muhasebe yetkilisine
gönderilir ve Muhasebe yetkilisi tarafından imzalanır

İlgili
Personel/Muhaseb

e  Yetkilisi

5438 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi
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7 Süreç, banka ödeme işlemleri iş akış süreci ile sonlandırılır.
İlgili

Personel/Muhaseb
e  Yetkilisi

5439 Sayılı Kanun/
5510 s. Kanun/506

s. Kanun/İkincil
Mevzuat//Üçüncül

Mevzuat/SGK
Bildirim Listesi

/BKMYBS sistemi

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA

KESENEK GÖNDERME İŞLEMLERİ İŞ
AKIŞ SÜRECİ

Döküman No: SGDB.İA.0057

İlk Yayın Tarihi: 03.09.2019

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 2/2


