
S
Ü

R
E

Ç
 N

O

İŞ AKIŞ SÜRECİ

U
yg

un

U
yg

un
 D

eğ
il

D
Ö

N
Ü

LE
C

E
K

 S
Ü

R
E

Ç
 A

D
IM

I

SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
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1 İlgili birimler tarafından maaş tahakkuk evrakı üzerinden kesilen
Bireysel Emeklilik Sistemi kesintileri 361.98 emanet kaydına düşer

İlgili Birim/İlgili
Personel

Bireysel Emeklilik
Sistemi Hakkında

Yönetmelik

2

Bireysel Emeklilik Sistemi kesintilerinin gönderilmesi için; BKMYBS-
Emanet İşlemleri-Toplu Ödeme Talebi İşlemleri-Etiket (BES seçilir.)-
Sorgula yapılarak emanet tutarı Mizandaki tutarla eşleştirilip Ödeme
Talebi İşlemi gerçekleştirilir.

İlgili Personel

Bireysel Emeklilik
Sistemi Hakkında

Yönetmelik/Merkez
i Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMYBS

3

Ödeme İşlemleri-Ödeme Talebi İşlemleri-Sorgula ekranından ilgili
emanet tutarları seçilip-Toplu Ödeme Ekle ( Açıklama: ..... Ayı BES
Ödemesi bilgileri yazılır) yevmiyeleştirilmek üzere Muhasebe
Yetkilisine gönderilir.

İlgili Personel

Bireysel Emeklilik
Sistemi Hakkında

Yönetmelik/Merkez
i Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMYBS

4 BKMYBS -Muhasebe İşlemleri -Ön Muhasebe İşlemleri menüsüne
düşen kayıt Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilir. Muhasebe Yetkilisi

Bireysel Emeklilik
Sistemi Hakkında

Yönetmelik/Merkez
i Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMYBS

5 Alınan bir adet MİF ilgili personel tarafından imzalanarak muhasebe
yetkilisine gönderilir ve Muhasebe yetkilisi tarafından imzalanır.

İlgili
Personel/Muhaseb

e Yetkilisi

Bireysel Emeklilik
Sistemi Hakkında

Yönetmelik/Merkez
i Yönetim
Muhasebe

Yönetmenliği
/BKMYBS

6 Süreç, banka ödeme işlemleri iş akış süreci ile sonlandırılır. İlgili Personel

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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