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ilgili Birim / ilgili 5018 Sayili Kanun
1 Birimler tarafindan kefaletli gbreve atandigina dair gelen yazi Daire ¢ Personel / /2484 sayih
Baskanligi tarafindan ilgili memura havale edilir. Muhasebe Yetkilisi Kefalet Kanunu /
/ Daire Bagkani EBYS
Kefalet aidati ilk defa kesilecek personel icin; KBS-Saymanlik
Islemleri-Saymanlik Memur Maas Islemleri-Kefalet Bilgi Girisi-Harcama . . 5018 Sayili Kanun
5 Birimi-Yeni Kisi Ekle (TC Kimlik No-Kefaletli Gérevi Baslangi¢ Tarihi- JI llgili Birim / ligili /2484 sayih
Kacinci Kefaletli Gorevi-Gorevi) sisteminden gerekli bilgiler Personel Kefalet Kanunu /
doldurularak kayit islemi gerceklestirilir. Kefalete ait bilgiler ilgili KBS sistemi
personelin maas kesinti moduliine otomatik yansir.
ilgili birimler tarafindan maas tahakkuk evrag iizerinden kesilen kefalet )
3 aidati giris kesenegi/kefalet aidati aylik kesenegi kesintileri sl, llgili Birim KBS Sistemi
362.02.99.01-02 emanet kaydina duger.
Kefalet Aidati Aylik ve Giris Kesenegi kesintilerinin génderilmesi igin; 5018 Sayili Kanun
4 BKMYBS- Emanet Islemleri-Toplu Odeme Talebi Islemleri-Etiket JI ilili Personel /2484 sayih
(Kefalet secilir.)-Sorgula yapilarak emanet tutari Mizandaki tutarla 9 Kefalet Kanunu /
eslestirilip Odeme Talebi Islemi gerceklestirilir. BKMBYS
Odeme islemleri-Odeme Talebi islemleri-Sorgula ekranindan ilgili ilqili Personel/ 5018 Sayili Kanun
5 emanet tutarlar segilip-Toplu Odeme Ekle (Aciklama:Kefalet Aidati JI gMuhasebe /2484 sayih
Aylik-Giris Kesenegi ... ayl (Kur.Saym.No:53753) Odemesi bilgileri Yetkilisi Kefalet Kanunu /
yazilir) ve yevmiyele§t|rllmek Uzere Muhasebe Yetkilisine génderilir. BKMBYS
) . ) 5018 Sayili Kanun
6 BKMYBS -Muhasebe Islemleri -On Muhasebe Islemleri menisiine JI Muhasebe /2484 sayih
disen kayit Muhasebe Yetkilisi tarafindan yevmiyelestirilir. Yetkilisi Kefalet Kanunu /
BKMBYS
. [T 5018 Sayili Kanun
7 Alinan bir adet MIF ilgili personel tarafindan imzalanarak muhasebe JI IIg’\l/IllulilgrsséobneeI/ /2484 sayih
yetkilisine gdnderilir ve Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanir. Yetkilisi Kefalet Kanunu /
BKMYBS
8 Sireg, banka 6deme islemleri is akis sureci ile sonlandirilir. @ ilgili Personel
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