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SUREC NO

iS AKIS SURECI

Uygun
Uygun Degil
DONULECEK SUREG ADIMI

SORUMLULAR

ILGILI
MEVZUATYASAYO
NETMELIK/D
OKUMAN (vb.)

Yaz! Islerine havale olan evraklarla ilgili yazisma yapilacak ise veya
OIDB’nin sorumlulugunda olan islerle ilgili yazismalarda Yazi Isleri

1 Memuru EBYS Uzerinden yaziyi yazarak ilgililerin(sube madira, daire \l/
baskani, genel sekreter yardimcisi, genel sekreter, rektér yardimcisi,
rektor) parafina ve imzasina acar.(en fazla 5 paraf agilabilir.)

OIDB Yazi igleri
Sorumlusu

2 Yazi Daire Baskaninin imzasina mi sunulacak?

3 Yazi EBYS uzerinden Sube Miduriinin parafina, Daire Baskaninin J' S

imzasina sunulur.

3.1

Kontrol ve imza asamasinda hata tespit edilirse yazi EBYS Uizerinden
3.1 | reddedilir ve yazi isleri memuru yaziyi diizelterek yaziy1 EBYS
Uzerinden tekrar yollar

4 Yazi Genel Sekreterin imzasina mi sunulacak? sl,

5 Yazi EBYS uzerinden Sube Mudirinin, Daire Baskaninin ve Genel ¢ S
Sekreter Yardimcisinin parafina, Genel Sekreterin imzasina sunulur

5.1

Kontrol ve imza asamasinda hata tespit edilirse yazi EBYS uzerinden
5.1 | reddedilir ve yazi isleri memuru yaziy diizelterek yaziy1 EBYS
Uzerinden tekrar yollar

6 Yazi Rektor Yardimcisinin imzasina mi sunulacak? \L

imzasina sunulur

Yazi EBYS uzerinden Sube Mudiiri, Daire Baskani, Genel Sekreter
7 Yardimcisi ve Genel Sekreterin Parafina, Rektor Yardimcisinin

Kontrol ve imza asamasinda hata tespit edilirse yazi EBYS uzerinden
7.1 | reddedilir ve yazi isleri memuru yaziyi diizelterek yaziy1 EBYS
Uzerinden tekrar yollar

8 Yazi Rektorin imzasina mi sunulacak? \l/

Yazi EBYS uzerinden Sube Muduru, Daire Baskani, Genel Sekreter

9 Yardimcisi, Genel Sekreter Ve Rektor Yardimcisinin Parafina, sl, - 9.1

Rektoriin imzasina sunulur

Kontrol ve imza asamasinda hata tespit edilirse yazi EBYS uzerinden
9.1 | reddedilir ve yazi isleri memuru yaziy duzelterek yaziyt EBYS
Uzerinden tekrar yollar
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10 imzalanan yazi kurum igi ise EBYS (izerinde otomatik olarak ilgili
birime sistem Uzerinden gider.
11 ilgili Memur tarafindan Evrakin birimde kalan Parafli suretleri ve ekleri
ilgili dosyasina konularak muhafaza edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Jovooiid SRS ST AU

KYS Calisma Grubu
iMZA

Kalite Koordinatorii
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