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1

Üniversitede özel öğrenci olarak öğrenim görmek isteyen öğrenciler;
ekinde kayıtlı oldukları yükseköğretim kurumunun özel öğrenci olarak
Üniversitede öğrenim görmelerini kabul ettiğine dair kararı, not
çizelgesi (transkript), özel öğrencilikleri sırasında almak istedikleri
derslerin listesi olan bir dilekçe ile özel öğrenci olarak okumak
istedikleri fakülte/yüksekokula/meslek yüksekokuluna müracaat
ederler. Başvurular ilgili birim bölüm başkanlıkları tarafından
değerlendirilir.

1.1 Öğrenci

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

1.1 Belgelerinde eksiklik olan öğrencinin başvurusu kabul edilmez.

2 İlgili akademik birim bölüm başkanlığının görüşünü de alarak birim
yönetim kurulunda başvuru değerlendirilir ve karara bağlanır. Akademik Birim

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik
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3 İlgili akademik birim tarafından yönetim kurulu kararı ÖİDB’na
gönderilir.

Akademik Birim,
ÖİDB

RTEÜ Önlisans ve
Lisans, Eğitim-

Öğretim ve Sınav
Yönetmeliği,

*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

4 Karar görüşülmek üzere ve nihai kararın verilmesi için Üniversite
Yönetim Kuruluna gönderilir. 4.1 ÖİDB

RTEÜ Önlisans ve
Lisans, Eğitim-

Öğretim ve Sınav
Yönetmeliği,

*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

4.1
Akademik takvimde belirtilen tarihe kadar yapılan özel öğrencilik
başvuruları ilgili yarıyıl/yıl için, daha sonra yapılmış olan başvurular ise
bir sonraki yarıyıl/yıl için değerlendirmeye alınır.

5 Üniversite yönetim kurulu tarafından özel öğrencilik başvurusu
değerlendirilir ve karara bağlanır. 5.1 Üniversite Yönetim

Kurulu

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

5.1 Başvuru kabul edilmemişse ilgili üniversiteye bilgi verilir.
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6
Başvurunun kabul edilmesi halinde resmi yazı ile birlikte karar ilgili
Üniversiteye ve öğrencinin eğitim- öğretime başlatılabilmesi için ilgili
akademik birime gönderilir.

ÖİDB

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

7 Öğrencinin bilgileri öğrenci bilgi sistemine tanımlanır, derse kaydı
yapılır. Öğrencinin bilgilerinin YÖKSİS gönderimi yapılır. ÖİDB

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

8 Özel öğrencilik öğrenimi sona eren öğrencinin kaydı silinir, not döküm
belgesi ilgili Üniversiteye üst yazı ile bildirilir. ÖİDB

*RTEÜ Önlisans
ve Lisans, Eğitim-
Öğretim ve Sınav

Yönetmeliği,
*Yükseköğretim
Kurumlarında
Önlisans Ve

Lisans
Düzeyindeki
Programlar

Arasında Geçiş,
Çift Anadal, Yan
Dal İle Kurumlar

Arası Kredi
Transferi
Yapılması

Esaslarına İlişkin
Yönetmelik

HAZIRLAYAN

......./......./...........

KYS Çalışma Grubu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Kalite Koordinatörü

İMZA
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