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SUREC NO

iS AKIS SURECI

Uygun

Uygun Degil

DONULECEK SUREG ADIMI

SORUMLULAR

ILGILI
MEVZUATYASAYO
NETMELIK/D
OKUMAN (vb.)

Doner Sermaye gelirleri olan birimlerin ek ddemelerinin ddeme plani
aylik olarak yapilr.

ilgili Birim/ilgili
Personel

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi

Déner Sermayeye katkisi bulunan personellerin katki paylari isletme
Mudurlugumuze gonderilir.

ilgili Personel

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi

isletme Mudiirligimiiz 6n mali kontrollerini yaparak ilgili personellerin
sure gelen vergi matrahlarini alarak ek 6deme bordrosu ve banka
6deme listesini dizenler.

3.1

ilgili Personel

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi

3.1

Tekrar kontrol edilip dizeltme yapilir.

Diizenlenen bordrolara harcama talimati diizenlenip, gerceklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisinin imzasina sunulur.

4.1

llgili
Gergeklestirme
Gorevlisi
—Harcama Yetkilisi

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi

4.1

Tekrar kontrol edilip dizeltme yapilir.

mzalanan harcama talimatina 6deme emri belgesi diizenlenerek tekrar
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisine imzalatilir.

ilgili Personel

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi

imzalanan 6deme emri belgesi ekleri ile ( 6deme emri, harcama
talimati, ek 6deme bordrosu, banka listesi ) eklenerek Kurumlar Déner
Sermaye Saymanlk Muadirligine tutanak ile gdnderilir.

6.1

ilgili Personel

18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Odemenin
Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Yonetmeligi
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6.1 | Tekrar kontrol edilip diizeltme yapilir.
18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Saymanlik Mudurlaginiin én mali kontrollerini yaptiktan sonra 6deme Qdemenin
7 | Saym Iriug yap J Saymanlik Mudart | Dagitiimasinda
islemi gerceklesir. Uygulanacak Usul
ve Esaslara iligkin
Ydénetmeligi
18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
Saymanlik Miidurlugu tarafindan yapilan 6demeye miteakip ) Odemenin
8 Muduarligimizden bankaya text dosyasi gonderilip banka sl, llgili Personel Dagitilmasinda
onayladiktan sonra édeme islemi gergeklesmis olur. Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Ydénetmeligi
18.02.2011 tarih
ve 27850 sayili Ek
ilgili ayda déner sermayeden faydalananlarin vergi matrahlari birimlere ; Qdemenin
9 gii ay 4 Y 9 @ llgili Personel Dagitilmasinda

yazi ile bildirilir.

Uygulanacak Usul
ve Esaslara lliskin
Ydénetmeligi

HAZIRLAYAN
....... oo,
Birim Kalite Komisyonu

iMZA

ONAYLAYAN




