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SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1
Özel/ tüzel kişiler tarafından, döner sermaye hizmeti almak için
belirlenen hizmet bedelinin İşletme Müdürlüğü banka hesabına
yatırılmasının ardından fatura düzenleme işlemine başlanır.

İlgili Personel

2 Fatura Düzenlenir. İlgili Personel

3 Düzenlenen faturanın muhasebe kayıtlarının yapılabilmesi için
muhasebe işlem fişi düzenlenir. 3.1 İlgili Personel

3.1 Tekrar kontrol edilip düzeltme yapılır.

4 Faturanın aslı, talep eden özel/tüzel kişiye elden veya posta yoluyla
gönderilir. İlgili Personel

5 Düzenlenen faturanın bir sureti Müdürlüğümüzde saklanmak üzere
dosyalanır. İlgili Personel

6 Muhasebe işlem fişi ve faturanın diğer sureti muhasebeleştirilmek
üzere Saymanlık Müdürlüğüne gönderilir. İlgili Personel

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA
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