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NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1

Üniversite yayını olarak basılması talep edilen kitabın yazarı/editörü,
basım için hazır hale getirmiş olduğu kitabın ön baskısı ile “Recep
Tayyip Erdoğan Üniversitesi Yayın Öneri Formu”nu doldurarak
Birimine müracaat etti mi?

İlgili Yazar/Editör RTEÜ Yayın
Yönergesi

2 Basım talebi alınan kitap ile ilgili belgeler kontrol edildi mi? Belgeler
tamam mı? 2.1 İlgili Memur RTEÜ Yayın

Yönergesi

2.1   Kitabın yazarından/sorumlusundan eksiklerin giderilmesi istenir

3 İlgili kitap için Birim Yayın Komisyonu toplandı mı? Birim Yayın
Komisyonu

RTEÜ Yayın
Yönergesi

4 Kitabın ön baskısı bir üst yazı ile Rektörlük Makamına gönderildi mi? İlgili Memur RTEÜ Yayın
Yönergesi

5 Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına gelen kitap talebini
değerlendirmek üzere, Üniversite Yayın Komisyonu toplandı mı?

  Daire
Başkanı/Üniversite
Yayın Komisyonu

RTEÜ Yayın
Yönergesi

6 Üniversite Yayın Komisyonu Kararı ve ekleri, Üniversite Yönetim
Kurulunda değerlendirilerek, Yönetim Kurulu Kararı alındı mı?

İlgili
Memur/Üniversite
Yayın Komisyonu

RTEÜ Yayın
Yönergesi

7 Üniversite Yönetim Kurulu, eserin yayınlanmasını uygun gördü mü? 7.1 İlgili Memur RTEÜ Yayın
Yönergesi

7.1 Eserin bir kopyası Rektörlükte tutulur, diğer kopyası yazara geri verilir.

8 Basımına karar verilen eserin dizgi ve kapak tasarımı tamamlandı mı?
Yazar/Editör/Bası
mevi ve Matbaa

Müdürlüğü

RTEÜ Yayın
Yönergesi

9 Basımı yapacak matbaa belirlendi mi? Döner Sermaye
İşletme Müdürlüğü

4734 Kamu İhale
Kanunu

10 Basımı yapılan yayınlar Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne teslim
edilir.

Döner Sermaye
İşletme Müdürlüğü

4734 Kamu İhale
Kanunu

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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