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. Daire Bagkani Kiitiiphane
1 Universitenin idari ve akademik birimlerine yayin taleplerini bildirmeleri ¢ Sube Mudira Hizrr?etleri
konusunda bildirimlerde bulunuldu mu? Memur Yénergesi
Kuttiphaneci 9
Birimler ve bélumlerden gelen ve kutuphaneciler tarafindan ilgili Kiitiibhane
> Universitenin egitim, 6gretim ihtiyaglari ve mevcut koleksiyon gz ¢ Kutiphaneci/Mem Hizrr?etleri
onunde bulundurularak segilen yayinlar otomasyon programina girildi ur Istekte Bulunan Yénergesi
mi? Kisi/Birim 9
ilgili Kutiphane
3 Yayinlarin piyasa kontroli yapildi mi? sl, Kutiphaneci/Mem Hizmetleri
ur Yonergesi
. ' : : L ilgili Kitiiphane
Piyasa kontrolleri yapilan isteklerin mevcut koleksiyon igerisinde ¢ - ; ; ;
4 TR Kutuphaneci/Mem Hizmetleri
bulunup bulunmadiklari kontrol edildi mi? ur Yénergesi
. : : Kuttuphane
Piyasa ve koleksiyon kontrolleri yapilan yayinlar, otomasyon Ty : . :
5 programindan cekilerek, excell listesi haline getirildi mi? ‘l' llgili Kitiiphaneci yg_zmetler!
Onergesi
Cekilen yayin listesi igerisinde sorun olup olmadigi, ayni yayindan ) Kutiphane
6 birden fazla istenip istenmedigi, eksik bilgi olup olmadi§i kontrolleri sl, llgili Kiittiphaneci Hizmetleri
yapildi mi? Yonergesi
Kutiphane
L Hizmetleri
7 Tum kontrolleri yapilan liste, ihtiyag listesi haline dénusturtlerek, ¢ sut&eml\_/luuﬁg;ueclilglh Yonergesi *Kamu
yaklasik maliyet belirlendi mi? Mgmur lhale Kanunu <Mal
Alimlari
Yoénetmeligi
} Daire Bagkani «Kamu ihale
8 Satin alma is ve islemleri icin Universitenin ortak islerden “satin alma” JI Sube Midara lgili Kanunu <Mal
is suregleri takip edildi mi? Kutuphaneci/Mem Almlari
ur Yoénetmeligi
_ +Kamu ihale
9 Satin alma sureci sonucu istekliler tizerinde kalan yayinlar, teslim JI llgili Kuttiphaneci/ Kanunu <Mal
alindiktan sonra liste kontrolleri yapildi mi? Memur Almlari
Yoénetmeligi
Satin alma islemleri tamamlanarak teslim alinan yayinlar Otomasyon ilqili Kitiiphaneci/ Kutiphane
10 | Sistemi tzerinden geldi islemleri yapilarak Kataloglama ve Siniflama @ 9 Merﬁur Hizmetleri
icin hazir hale getirilir YoOnergesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Jovooiid woeedd i
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