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1 Misafir Kullanıcı Yerleşkeye Giriş İzin Formu, elektronik ortamda
dolduruldu mu? 1.1 Kullanıcı

Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

1.1 Yerleşke güvenlik kapılarından da ilgili forma ulaşılabilir

2 Form, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı tarafından
teslim alındı mı? İlgili Personel

 Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

3 Şahsen Başvurularda form ile birlikte kimlik fotokopisi de alındı mı? İlgili Personel
  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

4 Teslim alınan formlar Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı
tarafından onaylandı mı? 4.1 Daire Başkanı İlgili

Personel

   Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

4.1 Onaylanmayan formlar için talepte bulunan kullanıcıya talebin şekline
göre şahsen veya e-posta ile bilgi verilir

5 Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanı tarafından onaylanan
formlar Koruma ve Güvenlik Müdürlüğüne onay için gönderildi mi? İlgili Personel

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

6 Onaylanan form misafir kullanıcıya teslim edilerek kütüphaneden
yararlanması sağlanır. İlgili Personel

Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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