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1 Kütüphanenin normal mesai saatleri dışında açık olduğu ve fazla
çalışmanın yapılacağı tarihler belirlendi mi?

Üniversite
Yönetimi

 657 Sayılı Devlet
Memurları Kanunu

2 Fazla mesaiye kalacak personeller belirlendi mi?
Daire

Başkanı/Şube
Müdürü

   657 Sayılı Devlet
Memurları Kanunu

3 Fazla mesai karşılığı olarak ücret mi yoksa izin mi verilecek. Bu
konuda bir çalışma yapıldı mı?

Daire
Başkanı/Şube

Müdürü

 657 Sayılı Devlet
Memurları Kanunu

4 Mesaiye kalacak personellerin isimleri listelenerek aylık nöbet çizelgesi
hazırlandı mı? Şube Müdürü  657 Sayılı Devlet

Memurları Kanunu

5 Mesaiye kalan personellerin takibi yapılıyor mu? Şube Müdürü  657 Sayılı Devlet
Memurları Kanunu

6 Personellerin talebi ve Kütüphanenin iş durumu dikkate alınarak mesai
izinleri kullandırılır.

Daire
Başkanı/Şube

Müdürü

 657 Sayılı Devlet
Memurları Kanunu

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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