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1 Elektronik kaynak eğitimini verecek personel/personeller belirlendi mi? Daire Başkanı
Şube Müdürü

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

2 Elektronik Kaynak eğitimi için uygun zaman dilimi belirlendi mi?
Daire Başkanı

Şube Müdürü İlgili
Kütüphaneci

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

3 Bir üst yazı ile tüm akademik birimlerden, eğitim verilecek dönem için
kendilerine uygun bir zaman dilimi belirlemeleri istendi mi? Memur

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

4 Akademik birimlerden gelen tarih ve saatler üzerinden eğitim takvimi
hazırlandı mı?

Şube Müdürü İlgili
Kütüphaneci

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

5 Belirlenen eğitim takvimi bir üst yazı ile akademik birimlere bildirildi mi? Memur
  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

6 Belirlenen eğitim takvimi, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Ulaştırma
Hizmetleri Birimine gönderilerek araç tahsisi talep edildi mi?

Şube Müdürü
Memur

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

7 Belirlenen eğitim takvimi eğitim verecek personele tebliğ edildi mi? Memur
  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

8 Eğitim döneminden önce elektronik kaynaklar ile ilgili genel bir eğitim
ve tanıtım sunumu hazırlandı mı? İlgili Kütüphaneci

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

9 Eğitimci/eğitimciler eğitim gününden önce, eğitim verecekleri akademik
birimlerle iletişime geçerek son kontrolleri yaptı mı? İlgili Kütüphaneci

  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

10 Eğitim günü ve saatinde elektronik kaynaklar eğitimi verilir. İlgili Kütüphaneci
  Kütüphane
Hizmetleri
Yönergesi

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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