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1
Birimler, kısmi zamanlı olarak geçici işlerde çalıştırmak istedikleri
öğrenci ihtiyaçlarını, çalıştırma gerekçeleri ile birlikte Eylül ayı sonuna
kadar SKS Daire Başkanlığına bildirirler.

Görevli personel
(Evrak Kayıt)

2547 Sayılı
Kanunun 46 ve

47’nci maddeleri /
KZÖ

Çalıştırılmasına
Dair Usul ve

Esaslar / İhtiyaç
yazısı

2

Birimlerin kısmi zamanlı çalıştıracakları öğrenci sayıları; birimlerin
yerine getirmek zorunda oldukları görevler, birimlerin özelliği, insan
kaynakları ihtiyacı ile kısmi zamanlı öğrenci çalıştırma maliyeti ve
bütçe imkanları dikkate alınarak SKS Daire Başkanlığınca birimler
itibariyle belirlenerek Rektörün onayına sunulur.

2.1

Görevli personel
Gerçekleştirme

görevlisi Harcama
Yetkilisi Rektörlük

Makamı

2547 Sayılı
Kanunun 46 ve

47’nci maddeleri /
KZÖ

Çalıştırılmasına
Dair Usul ve

Esaslar / Olur

2.1 1 no’lu sürece dönülür.

3 Bütçe kaleminde yeterli ödenek var mı? İlgili Memur 2886 sayılı Devlet
İhale Kanunu

4

. 1) Üniversitenin KZÖ ihtiyacı, alınacak öğrencinin ve işin niteliğine
göre, Ekim ayı başında veya KZÖ Çalıştırılmasına Dair Usul ve
Esasların 4’üncü maddesinin ikinci fıkrası hükmüne uyularak ihtiyaç
duyulan dönemlerde SKS Daire Başkanlığınca kurumun Web sitesi ile
birimlerin ilan panolarında yayınlanır.

Görevli personel

KZÖ
Çalıştırılmasına

Dair Usul ve
Esaslar /

Belirlenen liste /
Duyuru

5

Üniversitede çalıştırılacak KZÖ’ler; KZÖ Çalıştırılmasına Dair Usul ve
Esasların 6’ncı maddesindeki şartları taşıyıp taşımadıkları, maddi
durumları, çalıştırılacakları işe beceri ve yetenekleri açısından
uygunlukları, haftalık ders programının çalışacakları işe uygunluğu gibi
hususlar yönünden çalıştırılacağı birimde oluşturulan komisyon
tarafından değerlendirilerek belirlenir ve SKS Daire Başkanlığına
bildirilir.

Görevli personel
Gerçekleştirme

görevlisi Harcama
Yetkilisi Rektörlük

Makamı

Liste / Olur /
Duyuru

6
Öğrenciler sözleşme için istenen belgelerle birlikte SKS Daire
Başkanlığına gelir ve öğrenci ile Rektörlük arasında "Kısmi Zamanlı
Öğrenci Çalıştırma Sözleşmesi" imzalanır.

İlgili öğrenci  Daire
Başkanı Sözleşme

7

Birim komisyonlarınca tespit edilen ve Rektörlük Makamınca
çalıştırılması uygun görülen öğrencilerin SGK işe giriş bildirgeleri en
geç çalıştırılmaya başlayacakları günden 1 (bir) gün önce E-SGK’dan
verilir ve EBYS-KZÖ modülü üzerinden başlatılırlar.

Görevli personel
Gerçekleştirme

görevlisi Harcama
Yetkilisi

5510 sayılı Kanun

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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