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1 | 0 Ay ile ilgili Evraklar Birimimize gelir. J iigili Birim \os7 Sayil Devlet
2 Gelen evraklar tekrar kontrol edilir. - 2.1 ilgili Personel N?g’;jfg:'kgﬁﬂﬁa
2.1 | Biriminden veya kisiden eksik olanlarin tamamlanmasi istenir.
Devlet
) ) _ Memurlarina
3 SGB Sistemine giris yapilir. llgili Asamalar: sl, ligili Personel Odenecek Zam ve
Tazminatlara
lligkin Karar
4 | Girilen bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. 4 | = | 41 | Nolipersoneligil SGB
4.1 | Hatali olan kisim gézden gegirilerek duizeltilir.
M . . ) Merkezi Yonetim
aas evraklarinin ¢iktilari kontrol edilir. Ve bordrodaki kalemlerin Harcama Belgeleri
5 dogrulugu kontrol edilir. HYS (Harcama Yonetimi Sistemi) tizerinden sl, Y('jnetmeli“i/HgYS o
Odeme Emri olusturulur SGgB
6 Hazirlanan evraklar ilk dnce ilgili yerleri imzalamak icin hesap yetkilisi ¢
mutemedine imzaya sunulur
Merkezi Yonetim
11 no'lu suregten sonra evraklar gergeklestirme gorevlisinin imzasina T Harcama Belgeleri
7 sunulur. ‘l' > |71 ligili Personel Yoénetmeligi/HY S--
SGB
7.1 | 3,4,5,6 no'lu slirecler tekrar edilir.
Gerceklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki Merkezi Yonetim
belgeler kontrol edildikten sonra “Kontrol edilmis ve uygun T Harcama Belgeleri
8 gorulmastar.” Serhi dustlerek imzalanir ve harcama yetkilisine ‘l' - 8.1 ligili Personel Yoénetmeligi/HYS --
gonderilir. SGB
8.1 [ 3,4,5,6 no'lu slirecler tekrar edilir.
imzalatilan evraklar 5 nolu siiregte belirtildigi gibi birer érnekleri
9 birimde kalacak sekilde ayristirilir ve hazirlanan teslim tutanagiyla sl/
beraber 6denmek tizere muhasebe birimine génderilir.
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