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Baskanligimizin Telefon, Faks gibi giderlerinin 6denmesinde, ilgili ilgili Kuruluslar Hl\g?ég%z;\é%ﬁ]eggn
1 kuruluslar tarafindan o aya ait fatura veya fatura yerine gecen sl, /i? ili Persoﬁel Y('jnetmeliqi
(elektronik fatura vb.) belgeler Baskanligimiza gonderilir 9 ’ /Faturala?
Merkezi Yonetim
2 Gelen faturalar kontrol edilir. sl, ilgili Personel Har$grr?éatn§eell%¢ielen
[Faturalar
3 Harcama Yonetim Sistemine (HYS) giris yapilr. sl, - 3.1 ilgili Personel Y%K;ﬁgg?gnr%)
3.1 | 2 nol'u sureg tekrar edilir.
Merkezi Yonetim
Sistemden ¢iktisi alinan 3 nisha 6deme emri belgesi ve 2 nolu ) Har$gg1(;atnl?ee:ig?lerl
4 surecteki gibi hazirlanan fatura (eger 6zel tiketim varsa tahsiline ait sl, e llgili Personel /Odeme engl’ri
banka dekontu eklenir.) gergeklestirme gorevlisinin imzasina sunulur. Belgesi, Faturalar
ve Ekleri
4.1 | 2 no'lu streg tekrar edilir.
Merkezi Yonetim
Gerceklestirme gdrevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki ilqili Personel/ Harcama Belgeleri
5 belgeler kontrol edildikten sonra “Kontrol edilmis ve uygun ¢ > | 51 Ggr eklestirme Yonetmeligi
gorilmastir.” Serhi dusulerek imzalanir ve harcama yetkilisine : é{)‘revﬁsi) /Odeme emri
gonderilir. Belgesi, Faturalar
ve Ekleri
5.1 | 2 no'lu sureg tekrar edilir.
Merkezi Yonetim
; - : : Harcama Belgeleri
Imzalatilan evraklar (6deme emri 2 adet, fatura ve ekleri asillarr) Ty = 2
6 hazirlanan teslim tutanagiyla beraber 6denmek muhasebe birimine @ Hlallgrg:atﬁgs\?gti:ﬁ/si /Yo%r;iﬁrgilﬁh
gonderilir. Belgesi, Faturalar
ve Ekleri
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