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1 Ucretsiz izne ayrilan kisiden alinacak dilekgeyle islem baslatilir. (Analik ¢ ilqili Birim 657 Sayil Devlet
Izni, Askerlik Izni vb.) 9 Memurlari Kanunu
- T 657 Sayil Devlet
2 Gelen evraklar tekrar kontrol edilir. - 2.1 llgili Personel Memurlarn Kanunu
2.1 | Biriminden veya kisiden eksik olanlarin tamamlanmasi istenir.
Devlet
- . . Memurlarina
Kamu Personel Harcamalar Yonetim Sistemi (KBS) ekranina maas T -
3 mutemedi olarak giris yapilr. ‘l’ ligili Personel Od_?gzercr:]eirl](a%lgr:;ve
iliskin Karar
[Ty, - KBS (Kamu
4 Girilen bilgilerin dogrulugu kontrol edilir. sl, =2 | 41 llgili peéﬁ?ge"”g'“ Personeli Bilgi
sistemi)
4.1 | Hatal olan kisim gdzden gegirilerek duzeltilir.
A _— KBS (Kamu
5 Her ay KBS lzerinden yapilan maaslarla beraber yapilir. sl, - 5.1 ligili P%risrmel/"g'“ Personeli Bilgi
sistemi)
5.1 Hatali olan kisim gézden gegirilerek diizeltilir ve tekrar hesaplama
’ yapilarak islem sonlandirilir.
Devlet
. Memurlarina
Maas evraklarinin ¢iktilari raporlar bélimiinden (Memur Maas . Od_?gzercr:]eirl](a%lgr:;ve
6 Islemeleri/ Maas Raporlari/ Raporlar / ligili Yil ve Ay / Kesinti sl, ligili Personel iliskin Karar/666 ve
Raporlarn)alinir. 375 sayili Kanun
Hikminde
Kararname
7 Hazirlanan evraklar ilk énce ilgili yerleri imzalamak icin hesap yetkilisi ¢
mutemedine imzaya sunulur.
I ) T Merkezi Yonetim
8 Zur;&lltdrsure(;ten sonra evraklar gergeklestirme goérevlisinin imzasina \L S 8.1 iigili Personel Harcama Belgeleri
’ Yonetmeligi/KBS
8.1 [ 5no'lu sureg tekrar edilir.
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki Merkezi Yonetim
9 belgeler kontrol edildikten sonra “Kontrol edilmis ve uygun J' S 9.1 ilgili Personel Harcama Belgeleri

gorilmastur.” Serhi dustlerek imzalanir ve harcama yetkilisine
gonderilir.

Ydénetmeligi/KBS
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9.1 | 5no'lu sureg tekrar edilir.
imzalatilan evraklar 6 nolu siiregte belirtildigi gibi birer érnekleri
10 | birimde kalacak sekilde ayristirilir ve hazirlanan teslim tutanagiyla \L
beraber 6denmek tizere muhasebe birimine génderilir.
11 | Muhasebe birimi tarafindan onaylanan maaglar: \l/
5434 Sayil
Kanun/ 5510 s.
Kesenek islemleri yapilirken, memur maaslari pesin ayin 15. Giinu Kanun/506 s.
12 pesin ddendiginden 6demenin yapildigi ginin (her ayin 15) ertesi @ Kanun/Ikincil
guninden itibaren en ge¢ 10 gun igerisinde (ayin 16 — 25) bildirim Mevzuat/Uguncil
yapilmasi gerek. Mevzuat Ust
Yazi/SGK Bildirim
Listesi [EBYS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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