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SORUMLULAR

İLGİLİ
MEVZUATYASAYÖ

NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Katılacak spor branşının antrenörü Kafile İsim Listesini ilgili birime
verir. İlgili Memur İlgili Mevzuat

2 aire Başkanı Kafile İsim Listesini imzalayıp onaylar. İlgili Memur
SKSDB Başkanı İlgili Mevzuat

3 Takımın araç talebi varsa İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığından araç
talep edilir. 3.1 İlgili Memur İMİDB İlgili Mevzuat

3.1 Araç Kiralama İşlemi yapılır.

4 Görevlendirme Oluru için Rektörlük Makamının onayına sunulur. 4.1 İlgili Memur İlgili Mevzuat

4.1 1 no’lu sürece dönülür.

5 Rektörlük Makamı uygun bulursa gerekli birimlere Görevlendirme
Oluru dağıtılarak bilgilendirme yapılır İlgili Memur İlgili Mevzuat

6

Görevlendirme Oluru alındıktan sonra varsa yolluk, yevmiye ve
konaklama ücretlerinin ödemesi için idareci personele Kafile İsim
Listesinde bulunan tüm öğrenci ve personel mutemet tayin dilekçesi
imzalatılır

İlgili Memur
Öğrenci Antrenör-

İdareci
İlgili Mevzuat

7
Mutemet Tayin Dilekçesi imzalandıktan sonra Strateji Geliştirme Daire
Başkanlığına gönderilerek mutemet tayin edilen personele ödeme
yapılır.

İlgili Memur
SKSDB  Birim
Şube Müdürü

İlgili Mevzuat

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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