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SUREC NO

Uygun

iS AKIS SURECI

Uygun Degil
DONULECEK SUREG ADIMI

SORUMLULAR

ILGILI
MEVZUATYASAYO
NETMELIK/D
OKUMAN (vb.)

Kurum disi, Kurum ici ve KEP Uzerinden gelen evraklar elektronik
ortamda EBYS tizerinden sisteme kaydi yapilr.

ilgili Birim/ilgili
Memur

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13

Kaydedilen evraklar icin sef, yazi isleri midird, Genel sekreter
yardimcisi (Gerekli durumlarda genel sekreter ve Rektdre ) paraf acilir
ve ilgili birime havale edilir.

2.1

ilgili Memur ve
Amirler

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13

2.1

Havale edilen birimde yanlislik varsa havale edilecek birim degistirilir.

Paraf silsilesinden gegen evrak ilgili birimin ekranina duser.

ilgili Memur ve
Amirler

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13

Kurum disi posta ile gelen evraklarin kaydi yapildiktan sonra zimmet
defterine islenerek ilgili birime dagitimi yapilir.

ilgili Memur

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13
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Birim Kalite Komisyonu
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Genel Sekreter

iIMZA




