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1 Her mali yılbaşında Fazla Mesai ücreti alacak personel için Rektör
onaylı olur alınır.

Harcama Yetkilisi
Mutemedi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli

2 Fazla mesai ücreti alacak personel için bir önceki ayda rapor, izin veya
resmi görev alıp almadığı kontrol edilir.

Harcama Yetkilisi
Mutemedi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli

3
Fazla mesai alacak personele görevi başında olduğu günlerde günlük
4 saati aylık 90 saati geçmemek suretiyle icmal, bordro, matrah listesi,
banka ödeme belgesi ve izin-rapor yazısı hazırlanır.

Harcama Yetkilisi
Mutemedi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli

4 Ödeme emri belgesi düzenlenir, tüm evraklar Gerçekleştirme Görevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafından kontrol edilerek imzalanır.

Gerçekleştirme
Görevlisi Harcama

Yetkilisi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli

5 İmzalanıp onaylanan belgelerin 1 nüshası zimmetle Strateji Geliştirme
Daire Başkanlığı’na teslim edilir.

Harcama Yetkilisi
Mutemedi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli

6 Ödemesi yapılan evrakların 1 nüshası birimimizde arşivlenir. Harcama Yetkilisi
Mutemedi

657 sayılı
Kanunun 178.

Maddesi 2019 Yılı
Merkezi Yönetim

Bütçe Kanunu’nun
(K) Cetveli
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