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1 | Medya takip faturasi Rektorligumiize gelir. Gelen faturalarin dokimu ¢ ilgili Birim/ilgili
alinir. Memur
- . 4734 SAYILI
MYS ye girilerek Harcamalar ikonu tiklanir. Harcama olusturulur. -
2 Gerceklestirme Gorevlisine gonderilir. ‘l' ligili Memur KA%%%%ES%Z/D
3 Gerceklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol edilir. Harcama Yetkilisine J, S 31 Gergeklestirme
gonderilir. ) Gorevlisi
3.1 | Odeme Evraki eksiklikleri belirtilerek birime iade edilir
4 Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir. \l/ =2 | 41 Harcama Yetkilisi
4.1 | Odeme Evraki eksiklikleri belirtilerek birime iade edilir
5 Harcama segilerek Odeme Belgesi Olustur tiklanir. slz ilgili Memur
6 Yeniden ekle butonu ile 6deme kalemi eklenir. Odeme tertibi segilir. ilgili Memur
488 sayili Damga
) Vergisi Kanunu ve
7 Ekle butonu ile Kesinti eklenir.Damga vergisi kesilir. sl, llgili Memur 3065 sayil Katma
Deger Vergisi
Kanunu
8 Kaydet butonu ile Odeme Emri Belgesi olusturuyor. \l/ ilgili Memur
. o - L . Merkezi Yonetim
9 ggr:gglr(illcier?tlrme Gorevlisince kontrol edilir. Harcama Yetkilisine ¢ - | 91 GerGgglr(g;?itslgme Y'\g?]g?;%?igi
9.1 | Odeme Evraki eksiklikleri belirtilerek birime iade edilir
Merkezi Yonetim
10 | Harcama Yetkilisince kontrol edilir. Muhasebe Yetkilisine gonderilir. \l/ —> | 10.1 | Harcama Yetkilisi Muhasebe
Ydnetmeligi
Odeme Evraki eksiklikleri belirtilerek Gergeklestirme Gorevlisine iade
1011 egilr.
11 | Muhasebe Yetkilisince kontrol edilir. sll —> | 11.1 | Muhasebe Yetkilisi
11.1 | Odeme Evraki eksiklikleri belirtilerek Harcama Yetkilisine iade edilir.




e Dékiiman No: GS.iA.0008
{ : RECEPTAYYW)ERDOGAN ik Yayin Tarihi: | 29.06.2019
N UNIVERSITESI MEDYA TAKIP ODEMES] | Revizyon Tarihi
EECSPOTEYXE |$ AK|$ SUREC' Revizyon No:
U VERSITESI Sayfa: 2/2
12 | Son kontrolleri yapilan islem onaylanir ve sonlandirilir. @ Muhasebe Yetkilisi
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