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Satin alma birimi tarafindan alimi yapilan malzemeler Mal Muayene ve Firma Yetkilisi/Mal
1 Kabul Komisyonu tarafindan faturasi ile beraber kontrol edilerek teslim sll - 1.1 | Muayene ve Kabul
alinir. Komisyon Uyeleri
1.1 | Kirik, Kusurlu veya eksik malzeme varsa firmaya tamamlatilr.
2 Malzemeler Mal Muayene ve Kabul Komisyonu oluru ve fatura Tasinir \l’ S 21 Tasinir Kayit Tasinir Mal
Kayit Yetkilisine teslim edilir. : Yetkilisi Yoénetmeligi
2.1 | 1.Sireg(Eksiklikler Tamamlanir)
Satin alinan tasinirlar teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
3 hesap kodlari itibariyla KBS Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden \l’ S 31 Tasinir Kayit Tasinir Mal
(TKYS) Tasinir Mal Islemleri sekmesinden Giris Islemleri sekmesi ’ Yetkilisi Yoénetmeligi
tiklanarak kayitlari yapilir ve tGger niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.
3.1 Faturadaki tutarda yanlislik var ise Fatura Firma Tarafindan
) duzeltilerek tekrar kesilir
Tasinir Mal islemleri meniisiinden Onaylama islemleri tiklandiginda
4 TIF ¢esidine Giris TIF' leri yazilarak yapilan aramada onaysiz TIF'leri ¢ S 41 Tasinir Kayit Tasinir Mal
gelir. Girisi yapilan TIF tiklayip Rapor Goster butonu ile incelenir. : Yetkilisi Yoénetmeligi
Onayla butonu ile onaylanir.
4.1 | 3. slirece dondlir.
Onayla butonu ile onaylanan TiF’ ni Onayli Taginir islem Figleri
5 sekmesinden bulup VIF Olustur ve Génder Butonu ile MYS' ye sl' Ta\s(lgtllzilli(sai‘ylt \Igﬁleqlr:]yigli
gonderilir. 9
MYS'de Varlik Yénetimi menisii altinda ‘ViF Listesi'ne ulasiidiginda HYS
6 ilgili harcama biriminde TKYS'den olusturularak génderilen Satin Alma sl, Birim Mutemedi modiila/MYHBY
ve Deger Artirimi TIF'lerine ait VIF'ler ekranda listelenmektedir.
7 MYS'’ den Odeme Emri Belgesi Olusturulduktan Sonra Sirasiyla @ Tasinir Kayit TKYS
Gerceklestirme Gorevlisine Ve Harcama Yetkilisine Gonderilir. Yetkilisi Moduli/MYHBY
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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