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Kamu idarelerine ait tasinirlarinsayimi, tasinirkayitkontrolyetkililerinin

1 | goérevilerindenayriimalarinda,yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin J Ta\§(lgt||£i|}i<s?ylt Jgﬁleqlr:lyiéli
gerekli gordiigi durum ve zamanlarda yapilr. 9
Sayim kurulu éncelikle, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince, ambarda
bulundugu veya ambardan ¢iktigi halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar yapiimadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptiriimasini

2 saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gére Ambardaki Miktar" stitunu, \l/ =2 | 21 Taf(lgtllzilli(séiiy” \-I(-gﬁler;:;g/lligli
defter kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki 9
tasinirlar fillen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin
"Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir.

2.1 | Sayimda noksan veya fazla var ise sayim islemi tekrarlanir.

3 Ug farkli sonug olabilir. A) Fiili sayim sonucunda veriler ile ambardaki ¢ Tasinir Kayit Tasinir Mal
veriler ayni ¢ikar. Yetkilisi Yonetmeligi
Butln kayith ambarlar igin Sayim Tutanagi olusturulduktan sonra

4 Yilsonu Islemleri bitir sekmesi ile agilan ana sayfada Yil: (sayimin ¢ Tasinir Kayit Tasinir Mal
yapildigi yil) yazildiktan sonra Yilsonu Islemlerini Bitir butonu ile Yetkilisi Yonetmeligi
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemindeki (TKYS) islemler bitirilir.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemindeki (TKYS) Tasinir Raporlar
menusinden Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli (14 Nolu L

5 | Ornek Cetvelyinden her hesap kodu icin ayri ayr 3 (iic) niisha cikti J Harca}?}?K\Qetklha \Igﬁleqlr:]yiéli
alinarak TKKY ve Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra incelenmesi 9
ve onaylanmasi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina goturdldr.

Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i tarafindan imzalanan Harcama

6 Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli (14 Nolu Ornek Cetvel) 3(l¢) sl/ Ta\s(lgtllzilli(sai‘ylt \Igﬁleqlr:]gigli
nushasi da geri alinir. 9
Sayim ve Yilsonu islemlerinin evraklari tst yazi ile Strateji Gelistirme

7 Daire Baskanligi Elektronik Belge Yonetim Sistemi tizerinden @ Tas(lgtll:iri(s?ylt \-I(—gﬁ:aqgglli%li
gonderilir. 9
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