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NETMELIK/D
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Kurum ici, Kurum disi ve sahislardan gelen yazilar Dis iliskiler Birimi
Yazi Isleri Birimine gelir.

Yazi isleri Birimi/

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13

Gelen evrakta eksik olup olmadigi kontrol edilir. Yazi her yoniyle tam
mi?

2.1

Yazi igleri Birimi

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yonergesi
Madde 13

2.1

Herhangi bir eksiklik gorulurse ilgili kisiye, kuruma duzeltiimek tGzere
iade edilir.

Gelen evrak ilgili kisiye, kuruma cevap verilmek tizere konuyla ilgili
uzman kisi tarafina havale edilir.

Yazi isleri Birimi

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yénergesi
Madde 13

Konuyla ilgili uzman kisi gelen evrakla ilgili verileri hazirlayip Birim Yazi
Islerine teslim eder.

Yazi isleri Birimi

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yénergesi
Madde 13

Gelen yaziya ilgi tutularak tst yazi hazirlanir. Uzman kisiden gelen
verilerle birlikte imzalanmasi igin Birim Amirine sunulur. Giden evrak
kayit numarasi verilir.

Yazi isleri Birimi

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yénergesi
Madde 13

Bilgi amagli gelen yazilar okunup dosyada arsivlenir.

Yazi isleri Birimi

Recep Tayyip
_ Erdogan
Universitesi Imza
Yetkileri, Yetki
Devri ve Yazisma
Usulleri Yénergesi
Madde 13

HAZIRLAYAN
....... oo,
Birim Kalite Komisyonu

iMZA

ONAYLAYAN




