e Dokiman No: DIOF.iA.0004
¢ — ilk Yayin Tarihi: | 10.10.2019
N GSLTZEIQ/NT_@E/I-ECI%N?IPIQ IguBREELcC:;lE o
RECEP TAYYiP Revizyon No:
ERDOGAN
ONIVERSITESI Sayfa: 1/1
s
[a)
<
9 5 | O
2 c| B|% iLGLi 5
i iS AKIS SURECI 2| |2 SORUMLULAR | MEVZUATYASAY
g $ AKIS > 3| NETMELIK/D
) > | 0O OKUMAN (vb.)
%) 2 | wm
=
D
z
Q
[a]
Resmi
. Yazigmalarda
ligili, Birimimiz personeli oldugunu belirten bir belge diizenlenmesi igin - Uygulanacak Esas
1 muracaat eder ‘l’ ligili Memur ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Resmi
Yazigsmalarda
Kimlik bilgileri de belirtilerek ilgilinin Birimimiz personeli oldugunu ialap Rivimi Uygulanacak Esas
2 belirten yazi, Yazi isleri Birimi tarafindan diizenlenir ‘l' Yazi Isleri Birimi ve Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Resmt
N B D e L . Yazismalarda
Yazi 6nce “Belge Bilgi Sistemi” Gizerinden. Gorevli personelin parafina .
3 ardindan Birim Amirin imzasina sunulur. Personel Bilgileri sisteme \l/ =2 | 31 Yazi Isleri Birimi UygL\JII(e;rbascue}llé:Esas
hatasiz olarak girildi mi? Hakkinda
Yonetmelik
3.1 Amir belgeyi sistem tizerinden reddeder .Bilgilerin dogrulugu kontrol
' edildikten sonra ilgili belge birim amirinin imzasina tekrar acilir.
Resmt
Sistem Uzerinden imzalanan evrak giden evrak numarasi verildikten . U Yﬁf;ﬁ?f;irggas
4 sonra 1 (bir) nushasi ilgiliye verilir. Diger nushasi ise Birimimiz Yazi @ Yazi Isleri Birimi ygve Usuller
islerinde Dosya Plani Numarasina ve tarih sirasina gére dosyalanir Hakkinda
Yonetmelik
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