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1 İzin isteği ilgili Birim personelleri ile görüşülür, İlgili Personel  657 sayılı devlet
memurları kanunu

2  İzin isteği uygun mu?  (Personel izin durumu, izin takip kartından
kontrol edilir. ) 2.1 İlgili Personel 657 sayılı devlet

memurları kanunu

2.1 Süreç sonlanır.

3  İzin isteği Birim Amiri ile görüşülür. 3.1 Birim Amiri/İlgili
Personel

3.1  Süreç sonlanır.

4
 İzin Talep Formu Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden
doldurulur ve Birim Amirinin imzasına sunulur.  İzin formunda istenilen
bilgiler eksiksiz dolduruldu mu?

4.1 Yazı İşleri Birimi/
Birim Amiri

Elektronik Belge
Yönetim Sistemi

İzin Formu

4.1  İzin Formu kontrol edilir ve hatalar düzeltilir

5  İmzalan İzin Talep Formun bir (1) nüshası ilgili dosyaya kaldırılır Yazı İşleri Birimi İzin Formu

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Müdür

İMZA
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