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Satin alma ve bagis yoluyla gelen materyaller tirlerine gore ayrilarak ’ -
1 kataloglama ve siniflama islemi i¢in hazirlandir mi? ‘l’ Memur %Znn;?@tjlgli
) Kutiphane
2 Kataloglama islemi, uluslararasi standartlara gére yapildi mi? sl, llgili Kiittiphaneci Hizmetleri
Yonergesi
) Kutiphane
3 Siniflama islemi, uluslararasi standartlara gére yapildi mi? \l/ llgili Kuttiphaneci Hizmetleri
YoOnergesi
- e Kutiphane
Kataloglama sirasinda materyallerin bibliyografik bilgileri MARC O e : ’ -
4 (Elektronik ortamda yapilan kataloglama) formatinda kaydedildi mi? ‘l’ llgili Kuittphaneci %Znn;?@tjlgli
. . Lo o Kutiphane
E- kitaplar icin MARC kayitlari ilgili firmadan saglanarak otomasyon TR ; " :
5 programina otomatik yuklendi mi? ‘l' ligili Katdphaneci %ang%lgsni
. . T Kitiphane
Demirbas numaralari, kitaplarin dis kapak goéruntileri, satin alinan Ty : . :
6 | kitaplarda fiyat ve fatura bilgileri otomasyon sistemine girildi mi? N llgili Kitiiphaneci %Znn;?g“:sni
CD-DVD gibi ekleri bulunan kitaplarin bu ekleri kopyalanarak, orjinalleri ) Kutliphane
7 gluvenlik altina alinarak; kopyalari kitaplarla birlikte hizmete sunuldu sl, llgili Kutliphaneci Hizmetleri
mu? Yonergesi
: - e . L Kutiphane
Islemleri biten materyallerden bélimlerden istek izerine satin alinanlar Wil i : h :
8 icin isteyen kisiye mail atilarak bilgilendirilmesi yapildi mi? ‘l' ligili Katdphaneci %ang%lgsni
Teknik islemleri tamamlanan materyaller, sirt, kase ve guvenlik . Kutiphane
9 islemlerinin yapilmasi ve raflardaki yerlerine yerlestiriimek tizere @ llgili Kuttiphaneci Hizmetleri
“Okuyucu Hizmetleri” ne génderilir. YoOnergesi
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