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NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 İlgili Personel konut tahsis talep beyannamesini doldurur. İlgili Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

2
Personelin doldurduğu Konut Tahsis Talep Beyannamesi personelin
birim amirince onaylanır ve birim yazı işleri aracılığı ile üst yazı ile İdari
ve Mali İşler Daire Başkanlığına gönderilir.

İlgili Personelin
Birim Amirleri

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

3 Konut Tahsis talep Beyannameleri gönderen personellerin bilgilerinin
teyidi için Personel Daire Başkanlığına yazı ile bildirilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel/Personel
Dairesi Başkanlığı

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

4 Alınan konut tahsis talep beyannameleri ışığında puanlamalar yapılır
ve 6 ayda bir güncellenerek Daire Başkanlığı sayfasından ilan edilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

5
Personelin Başvurusu ve puanlamadaki sırası dikkate alınarak
Rektörlük makamından Daire Başkanlığına Konut Tahsis Kararı
gönderilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

6 Konut tahsis komisyon kararı ile tahsis işlemi başlatılır. İlgili Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

7 Kamu Konutları Yönetmeliği Eki(6) sayılı cetvel (Komu Konutları Giriş
Tutanağı) düzenlenir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi
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8 Kamu Konutları Yönetmeliği Eki(7)sayılı Cetvel düzenlenerek konutta
bulunan demirbaş ve mefruşatın listesi ve durumu tespit edilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

9 Dairenin anahtarı personele verilerek konut tutanakla teslim edilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

10
Teslim Edilen Konutun kira bedeli hesaplanarak ilgili kişiden kesinti
yapılması için kişinin birimi ve Strateji Daire Başkanlığına yazı ile
bildirilir.

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili
Personel/İlgili

Personelin Birim
Amirleri

2946 Sayılı Kamu
Konutları Kanunu/

Recep Tayyip
Erdoğan

Üniversitesi Konut
Tahsis Yönergesi

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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