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Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin gorev yaptigi harcama birimleri
tarafindan tahsilat yapabilmesi i¢cin muhasebe yetkilisi mutemedi olarak
gorevlendiriimesi istenen personele iliskin bilgiler daire baskanligimiza
yazi ile iletilir.

Harcama Birimleri

Resmi Yazi ,5018
Sayil Kanun,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmelik

Gelen yazi Muhasebe yetkilisine havale edilir.

ilgili Personel-
Muhasebe yetkilisi
Daire Baskani

5018 sayih Kanun,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmelik

Muhasebe Yetkilisi tarafindan yazida belirtilen personelin muhasebe
yetkilisi mutemedi olarak gorevlendiriimesi uygun gorildi mi?

3.1

Muhasebe yetkilisi
Daire Baskani

5018 sayili Kanun,
Yazi, Muhasebe
Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmelik

3.1

ilgili personelin uygun gérilmedigi harcama birimine yazi ile bildirilir.

ilgili birime gérevlendirilen personelin kefalet kesintisinin yapiimasi igin ¢
yazi yazilir.

ilgili Personel,
Muhasebe Yetkilisi

Yazi, Muhasebe
Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
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Gorevlendirilen mutemette tutanak karsiliginda alindi belgesi ve ¢
sayman mutemedi kasa defteri verilir.

ilgili Personel,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi

5018 sayih Kanun,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslar Hakkinda
Ydnetmelik
Tutanak, Alindi
Belgesi, Sayman
Mutemedi Kasa
Defteri

Muhasebe Yetkili Mutemetlerin haftalik yapmis oldugu tahsilatlar ve
gunlik limiti asan(2019 yili igin 4.000,00) tahsilatlarin dogrulugu ve sl,
suresinde bankaya yatirip yatiriimadigi kontrol edilir.

llgili Personel,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi,
Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmelik Alindi
Belgesi, Sayman
Mutemedi Kasa
Defteri, Parasal
Limitler ve Oranlar
Tebligi

Yapilan tahsilatlar Alindi Belgesi ve Sayman Mutemedi Kasa Defterine ¢ >
Islenmis ve sliresinde Bankaya yatirilmis mi?

7.1

llgili Personel,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi,
Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik,
Alindi Belgesi,
Sayman Mutemedi
Kasa Defteri,
Parasal Limitler ve
Oranlar Tebligi

7.1

Tabhsilat kayitlarinin duzeltiimesi saglanir ve bankaya yatiriimayan
tutarlara gecikme zammi hesaplanarak bankaya yatirilmasi saglanir.

Alindi Belgesi ve Sayman Mutemetti Kasa Defterinin Yapilan
tahsilatlara iligkin sayfalarinin arkasi veznedar, ilgili mutemet ve @
Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanir ve alindi belgesinin ilgili

sayfasI muhasebe fisine eklenmek Gzere alinir ve siire¢ tamamlanir.

llgili Personel,
Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi,
Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi
Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri
, Yetkileri,
Denetimi ve
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmelik Ahndi
Belgesi, Sayman
Mutemedi Kasa
Defteri, Parasal
Limitler ve Oranlar
Tebligi
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