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1 Toplu iş sözleşmesi kontrol edilerek ikramiye ödeme tarihleri ve
ödenecek gün sayısı tespit edilir İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

2
İlave tediye ödemeleri için Resmi Gazetede yayımlanan
Cumhurbaşkanlığı Kararnameleri incelenir ve tediye ödeme tarihleri ve
tediye ödenecek gün sayısı tespit edilir.

İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme, 6772
Sayılı kanun ve

Resmi Gazetede
yayımlanan

Cumhurbaşkanlığı
Kararnameleri

gereği

3 Ücretsiz izin alan veya işe yeni başlayan personel varsa kontrol edilir
ve ödeme yapılacak tediye/ikramiye günü hesaplanır. İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

4 İlgili sözleşme ve 6772 sayılı Kanun gereği yapılacak tediye/ikramiye
ödemesine ilişkin bordro ve banka listeleri hazırlanır. İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

5 MYS üzerinden maaşlar ödeme emrine bağlanır ve gerçekleştirme
görevlisi ve harcama yetkilisinin onayına sunulur. 5.1

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

5.1 Eksiklikler giderilir.

6 ÖEB ve ekleri ile teslim tutanağı ile birlikte Strateji Geliştirme Daire
Başkanlığına gönderilir. 6.1

Daire
Başkanı/Şube
Müdürü/İlgili

Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

6.1 Eksiklikler giderilir.
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7 Banka listeleri e-mail ortamında ilgili banka şubesine gönderilir. 7.1 İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

7.1 Eksiklikler giderilir.

8
Tediye/ikramiye matrahları ödeme yapılan ayın maaşlarının
matrahlarına eklenerek e-bildirge sistemi üzerinden sigorta
matrahlarının girişi yapılıp tahakkuk fişinin çıktısı alınır.

İlgili Personel

Çalışma Bakanlığı
tarafından

yayınlanan toplu
sözleşme ve 6772

Sayılı Kanun
gereği

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN

......./......./...........

Daire Başkanı

İMZA
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