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NETMELİK/D
OKÜMAN (vb.)

1 Birimlerden gelen evrak EBYS üzerinden teslim alındı mı? İlgili Memur

2 Gelen evrak birimi ilgilendiriyor mu? 2.1 İlgili Memur

2.1 Evrak teslim alınır, cevap yazılmaz.

3 Evrakta istenen bilgiler hazırlanıp birim personelini ilgilendiren evraklar
personele iletildi mi? İlgili Memur

4 Gelen evraka cevap vermek için giden evrak belgesi oluşturuldu mu? İlgili Memur

5 Giden evrak birim amiri ve yöneticilerin onayına sunuldu mu? Birim
Amiri/Yönetici

6 Giden evrak birim amiri ve yöneticilerin onayından geçerek ilgili birime
ulaşır.

HAZIRLAYAN

......./......./...........

Birim Kalite Komisyonu

İMZA

ONAYLAYAN
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Müdür

İMZA
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